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TIiTULO PRELIMINAR

BASE 1. Normativa Aplicable.

La aprobacion, ejecucion y liquidacion del Presupuesto General del Ayuntamiento de Los Alcazares
para el ejercicio 2020, asi como el desarrollo de la gestiéon econémica general y la fiscalizacion de la
misma, se llevara a cabo mediante el cumplimiento de las normas legales, reglamentarias y demas
disposiciones de caracter general, que regulen la actividad econémica de las Corporaciones Locales,
y por las presentes Bases de Ejecucién del Presupuesto, las cuales contienen la adaptacién de las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacién y circunstancias de la entidad
local, como aquellas otras necesarias para su acertada gestion, redactadas en virtud de lo dispuesto en
el articulo 165 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y articulo 9.1 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Asi las cosas, en particular, habra de ajustarse a lo que dispongan las siguientes disposiciones

normativas:

a) En primer término, por la legislacion especifica de Régimen Local:

e Ley 7/1985 de 2 de abril Reguladora de las Bases del Régimen Local.

e Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

e Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo primero
del Titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas
Locales, en materia de presupuestos.

e Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

e Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el
reglamento de desarrollo de la Ley General de Estabilidad Presupuestaria en su
aplicacio6n a las entidades locales.

e Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la

(€]
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Instruccién del modelo Normal de Contabilidad Local.

¢ Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura
de los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo.

e Orden HAP/2015/2012, de 1 de octubre, por la que se desarrollan las
obligaciones de suministro de informacién previstas en la Ley Orgéanica 2/2012,

de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

b) Con caracter supletorio por la legislacion del Estado, entre otras:

e Ley 47/2003 de 26 noviembre, General Presupuestaria.

e [Leyes anuales de Presupuestos Generales del Estado y demas disposiciones
concordantes.

e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

e Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

e Ley Organica 2/1982, de 12 de mayo, del Tribunal de Cuentas.

e Ley 7/1988, de 5 de abril, de funcionamiento del Tribunal de Cuentas.

e Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico

de control interno en las entidades del Sector Publico Local.

c¢) Complementariamente, por lo previsto por estas Bases de Ejecucion del Presupuesto.

‘ IBASE 2] Ambito de Aplicacién.

1. Las presentes Bases estaran en vigor durante la vigencia del Presupuesto General del
Ayuntamiento de Los Alcazares durante el ejercicio 2020, asi como en caso de prérroga
del mismo.

En el Presupuesto General del Ayuntamiento de Los Alcazares para el ejercicio 2020 se

integra unicamente el Presupuesto de la propia entidad local.

2. El Alcalde-Presidente de la corporacién cuidara de la ejecucién de este presupuesto y

(@))]
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de que se observe y cumpla por las Areas y Servicios Gestores correspondientes, con

arreglo a las disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan

adoptar, a las disposiciones de las Ordenanzas municipales en vigor y a las presentes

Bases de Ejecucién.

3. Se faculta a la Alcaldia-Presidencia de esta corporacién para emitir circulares y, a la

Intervencién a dar las instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a

complementar, interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion relativa a la gestion

presupuestaria, tanto en su vertiente de ingresos como de gastos.

TITULO 1. DEL. PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO I. CONTENIDO

BASE 3. Contenido y Estructura Presupuestaria.

1. En el Presupuesto del Ayuntamiento de Los Alcazares se dotan créditos iniciales por

importe de 23.517.286,65 euros, y se reconocen previsiones iniciales de ingresos por un

total de 23.517.286,65 euros.

ENTIDAD ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS
Ayuntamiento de Los 23.517.286,65 € 23.517.286,65 €
Alcadzares

2. Los créditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupuesto del Ayuntamiento de

Los Alcézares se han clasificado con los siguientes criterios:

— Clasificacién Por Programas, distinguiéndose: Area de Gastos, Politica de

Gastos y Grupos de Programas, Programas y Subprogramas.

— Clasificacion Econémica, distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto,

Subconcepto y Partida.

~
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— No se establece clasificacién Organica.

3. Las previsiones del Estado de Ingresos del Presupuesto del Ayuntamiento de Los
Alcazares se estructuraran, atendiendo a la clasificacién Econémica, en Capitulos,

Articulos, Conceptos y Subconceptos.

4. En el Estado de Gastos, la aplicacién presupuestaria, cuya expresion cifrada
constituye el crédito presupuestario, vendra definida por el conjunto de la clasificacion

por programas y la clasificaciéon econémica.

El control contable de los gastos se realizara sobre la aplicacion presupuestaria, y el

fiscal sobre el nivel de vinculacién juridica.

5. Siguiendo el criterio establecido por la IGAE en su Circular n°2/1985, de 11 de
marzo, no se considera modificacién de crédito la creacion de nuevas aplicaciones
presupuestarias en los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria para uno o
varios conceptos dentro de un articulo, se pretendan imputar gastos a otros conceptos o

subconceptos del mismo articulo, que no figuren con créditos consignados.

En estos casos, no serd preciso ejecutar previamente una transferencia de crédito, pero si
autorizacion expresa de la Intervencién municipal, insertdndose en el primer documento contable
que se tramite con cargo a tales conceptos, diligencia en lugar visible que indique “primera

operacion imputada a la aplicacién presupuestaria”.

Asi las cosas, se declaran expresamente abiertas todas las aplicaciones presupuestarias que se
deriven de la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales en su redaccion dada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de

marzo, con consignacién inicial de crédito por cero euros.

CAPITULO II: LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

BASE 4. Caracter Limitativo y Vinculante de los Créditos Presupuestarios.

1. Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para la

que han sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, teniendo
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caracter limitativo y vinculante, en el nivel de vinculacién juridica que expresamente se

recoge en estas Bases de Ejecucion.

No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos
créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos que infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades

a que haya lugar.

2. Los Niveles de Vinculacion Juridica son:

respecto a la Clasificacién por Programas, como minimo, a nivel de Grupo de Programa, y

respecto a la Clasificaciéon Econémica serd, como minimo, a nivel de Capitulo.

No obstante, la vinculacion se establece a nivel de aplicacién presupuestaria para los

créditos recogidos en el Capitulo IV de la clasificacion econémica del Estado de Gastos.

CAPITULO III. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 5. Tipos de Modificaciones.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, sin
que exista crédito presupuestario suficiente o adecuado, se tramitard un expediente de
modificacion de créditos con sujecion a las particularidades reguladas en el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en el Real Decreto

500/1990, de 20 de abril y en este Capitulo.

2. Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Estados de Gastos del

Presupuesto General son los siguientes:

— Créditos extraordinarios.

— Suplementos de créditos.

— Ampliaciones de crédito.

— Transferencias de crédito.

— Generacion de créditos por ingresos.

— Incorporacién de remanentes de crédito.

— Bajas por anulacion.
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BASE 6. Normas Comunes a las Modificaciones Presupuestarias

1. Los expedientes serdn incoados por orden de la Alcaldia-Presidencia, o del concejal

delegado de Hacienda, en su caso.

2. Todo expediente de modificacién de créditos sera informado por Intervencion y
dictaminado por la Comision Informativa correspondiente, cuando sea competencia del

Pleno su aprobacién.

3. Cuando la competencia corresponda a la Alcaldia-Presidencia, la resolucién del
mismo sera ejecutiva desde su aprobacion.

4. Las modificaciones presupuestarias se ajustaran a lo dispuesto en estas Bases y en lo
no previsto por las mismas, serd de aplicacion lo establecido en los articulos 177 y
siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se prueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales; los articulos 34 y
siguientes del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y el articulo 16 del Real Decreto
1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Desarrollo de la
Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las

Entidades Locales.

5. Las modificaciones presupuestarias se someteran a los principios de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, coherente con la normativa europea, y de
conformidad con lo previsto en los articulos 3, 4, 11, 12 y 13 de la Ley Organica 2/2012,

de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

6. Para la realizacién del informe preceptivo de la intervencién municipal, debera

remitirse el expediente de modificacién presupuestaria completo.

BASE 7. Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

10
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1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del presupuesto de gastos mediante
los que se asigna crédito para la realizacion de un gasto especifico y determinado que no puede

demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones del presupuesto de gastos en los
que, concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto a realizar, el

crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

3. Los créditos extraordinarios y suplementos de crédito se podran financiar indistintamente con

alguno o algunos de los siguientes recursos:

a) Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria
b) Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos
en algtn concepto del Presupuesto corriente.
¢) Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto vigente no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacién del
servicio.
d) Excepcionalmente mediante operaciones de crédito, en las condiciones excepcionales
descritas por el apartado quinto del articulo 177 del Texto Refundido de la Ley

Reguladora de las Haciendas Locales.

4. La tramitacion y requisitos para la aprobacién del expediente de créditos extraordinarios y
suplementos de créditos se regira por lo dispuesto en el articulo 177 Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y articulos 35 a 38 del Real Decreto 500/1990, de 20 de
abril.

Recuérdese que les resultara de aplicacion las normas sobre informacién, reclamacion, y

publicidad aplicable al Presupuesto General de la entidad local.
En particular, su tramitacién comprendera la siguiente documentacion:

- Orden de incoacién del expediente por el Alcalde-Presidente o Concejal delegado de

Hacienda, en su caso.

- Memoria justificativa de la necesidad de la medida, atendiendo al contenido descrito por el

apartado segundo del articulo 37 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

—_
—_
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- Informe de Intervenciéon municipal.
- Propuesta de acuerdo.
- Dictamen de la Comisién Informativa correspondiente.

- Acuerdo del Pleno de la Corporacién.

BASE 8. Ampliaciones de Créditos.

1. Es la modificacién al alza del presupuesto de gastos que se traduce en el aumento de crédito
presupuestario de alguna de las aplicaciones declaradas ampliables, como consecuencia de
haberse producido el reconocimiento en firme de mayores derechos afectados al crédito que se
pretende ampliar, que excede de la consignacion prevista en el correspondiente concepto de

ingresos.

2. Se configuran como ampliables:

e Todas las partidas de los Capitulos I, Il y IV del estado de gastos del presupuesto, en la
misma cuantia que el importe de la subvencién o aportacion de caracter finalista para
gastos corrientes imputables a aquellas aplicaciones presupuestarias en cuyo favor
hayan sido reconocidas en firme nuevos derechos de caracter afectado, y no esté

prevista inicialmente en el estado de ingresos del presupuesto.

e Todas aquellas partidas del Capitulo VI y VII del estado de gastos del presupuesto, en la
misma cuantia que el importe de la subvencién o aportaciéon de capital de caracter
finalista imputable a aquellas aplicaciones presupuestarias en cuyo favor hayan sido
reconocidas en firme, y no esté prevista inicialmente en el estado de ingresos del

presupuesto.

e En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones presupuestarias:

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS

161.221.01 Suministro de agua 300 Servicio de abastecimiento de agua

1621.227.00 Urbaser 302 Servicio de recogida de basuras

—_
N
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3. Corresponde a la Alcaldia-Presidencia la aprobacion de las ampliaciones de crédito, previa

orden de incoacion del expediente por el Alcalde-Presidente o el Concejal delegado de
Hacienda, en su caso, previo informe de Intervencion. Para proceder a las ampliaciones de los
créditos serd necesario acreditar el efectivo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre
los previstos en los conceptos del Presupuesto de Ingresos afectados al crédito que se desea

ampliar, en base a la documentacién adecuada en cada supuesto.

BASE 9. Créditos generados por ingresos.

1. La generacion de crédito en el estado de gastos del presupuesto se podra producir como
consecuencia de los aumentos de los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria derivados de
las operaciones siguientes:
a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o juridicas
para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estén
comprendidos en sus fines u objetivos.
b) Enajenacion de bienes municipales.
c) Prestacion de servicios.
d) Reembolso de préstamos.
e) Reintegro de pagos indebidos con cargo al presupuesto corriente, en cuanto a

reposicion de crédito en la correspondiente cuantia.

2. Para proceder a la generacién de crédito sera requisito indispensable:

© En los supuestos establecidos en los apartados a) y b) del punto anterior, el reconocimiento del

derecho o la existencia formal del compromiso firme de aportacion.

© En el supuesto establecido en los apartados c) y d), el reconocimiento del derecho; si bien la

disponibilidad de dichos créditos estard condicionada a la efectiva recaudacién de los derechos.

o En el supuesto de reintegros de presupuesto corriente, la efectividad del cobro del reintegro.

3. El compromiso firme a que se refieren los apartados anteriores es el acto por el que
cualesquiera entes o personas, publicas o privadas, se obligan, mediante un acuerdo o concierto
con la entidad local, a financiar total o parcialmente un gasto determinado de forma pura o

condicionada. Cumplidas por la entidad local las obligaciones que, en su caso, hubiese asumido

13
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en el acuerdo, el compromiso de ingreso dara lugar a un derecho de cobro exigible por la

entidad local.

4. Se podra generar crédito en el estado de gastos del presupuesto hasta la cuantia del

compromiso firme de ingreso o aportacion, en la forma prevista en el punto anterior.

5. La anulacion de los derechos o del compromiso de aportacién que justifican la generacion de
créditos supondra la no disponibilidad de estos en la medida en que éstos no hayan sido

ejecutados.

6. Corresponde a la Alcaldia-Presidencia, previo informe de Intervencion, la aprobacién de este

tipo de modificaciones.

7. En el supuesto de generacién de créditos por reintegro del pago, el reconocimiento de la

obligacion y la orden de pago se tienen que producir en el mismo ejercicio que el reintegro.

8. La tramitacion y requisitos para la aprobacién del expediente de generacion de crédito se
regira por lo dispuesto en el articulo 181 Texto Refundido de la Ley Reguladora de las

Haciendas Locales y articulos 43 a 46 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

El expediente de generacion de crédito constara de la siguiente documentacion:

Orden de incoacion del expediente por el Alcalde-Presidente, o el Concejal delegado de
Hacienda, en su caso, comprensiva de la necesidad de la modificacién, como de la finalidad
del gasto en cuestion.

- Documentacion acreditativa de la existencia del compromiso firme de aportacién,

atendiendo, asimismo, a lo expuesto en el articulo 44 del Real Decreto 500/1990, de 20 de

abril.

Informe de Intervencion

Resolucién de Alcaldia-Presidencia aprobando la modificacion presupuestaria.

BASE 10. Transferencias de crédito.

1. Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del presupuesto de gastos que, sin

[y
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alterar la cuantia total del mismo, suponen cambios totales/parciales de créditos entre
aplicaciones presupuestarias correspondientes a distintos niveles de vinculacién juridica. Se
pueden distinguir los siguientes tipos de transferencias de crédito en funcién del o6rgano
competente para su aprobacién:

a) Transferencias entre distintas areas de gasto.

b) Transferencias dentro de la misma 4rea de gasto.

2. En todo caso, la aprobacion de las transferencias de crédito entre distintas areas de gasto sera

competencia del Pleno de la corporacion, salvo cuando afecten a créditos de personal.

3. En los demés casos, la aprobacion de las transferencias de crédito correspondera a la

Alcaldia-Presidencia, previo informe de la Intervencion.

4. Las limitaciones a que estan sujetas las transferencias de crédito son las siguientes:
- No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.
- No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal.
- No podran minorarse los créditos que hayan sido incorporados como consecuencia de
remanentes no comprometidos procedentes de presupuestos cerrados.
- No se incrementaran créditos que como consecuencia de otras transferencias hayan

sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectardn a las transferencias de crédito que se refieran a los
programas de imprevistos y funciones no clasificadas, ni serdn de aplicacién cuando se trate de

transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno.

5. Se determina la posibilidad de llevar a cabo transferencias de crédito a partidas que aun no
estando presupuestadas inicialmente estén creadas en la estructura presupuestaria entendiendo

que todas estan abiertas y/o creadas con cero euros.

6. La tramitacion y requisitos para la aprobacion del expediente de transferencias de crédito se

regira por lo dispuesto en los articulos 179 y 180 Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
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Haciendas Locales y articulos 40 a 42 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.
La tramitacion de los expedientes de transferencias de crédito contendrd la siguiente
documentacion:

- Orden de incoacion del expediente por la Alcaldia-Presidencia, o Concejal delegado de
Hacienda, en su caso, comprensivo de la necesidad y finalidad de la modificacién, asi
como de la inexistencia en el estado de gastos de créditos suficientes a nivel de
vinculacién juridica para realizar el gasto en cuestion.

- Documento acreditativo del concejal responsable de la unidad gestora del gasto
haciendo constar, en su caso, que aquellas aplicaciones presupuestarias que se pretendan
minorar no ocasionara perturbacién del respectivo servicio.

- Informe de Intervencion.

- Propuesta de acuerdo, en su caso.

- Dictamen de la comision informativa correspondiente, en caso de aprobacién por el
Pleno.

- Resolucion de la Alcaldia-Presidencia, o Acuerdo del Pleno de la corporacion.

- En caso de aprobacién por el Pleno, recuérdese que les resultara de aplicacién las
normas sobre informacién, reclamacién, y publicidad aplicable al presupuesto general

de la entidad local.

BASE 11. Incorporacién de Remanentes de Crédito.

1. Podran incorporarse a los correspondientes créditos del presupuesto de gastos del
ejercicio inmediato siguiente, siempre que existan para ello los suficientes recursos

financieros:

a) Los créditos extraordinarios y suplementos de créditos, asi como las
transferencias de crédito, que hayan sido concedidos o autorizados, respectivamente, en

el ultimo trimestre del ejercicio.

b) Los créditos que amparen los compromisos de gasto a que hace referencia el
apartado 2.b) del articulo 176 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las

Haciendas Locales.
c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funciéon de la efectiva recaudaciéon de derechos

afectados.
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e) De incorporacion obligatoria seran los créditos que amparen proyectos financiados
con ingresos afectados, salvo que se desista total o parcialmente de iniciar o continuar

la ejecucion del gasto.

2. No seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los remanentes de
crédito ya incorporados en el ejercicio precedente que no resulten de incorporacion

obligatoria.

3. La incorporacion de remanentes de crédito se financiara con los recursos previstos en
el articulo 48 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

Los remanentes de crédito susceptibles de incorporacién al ejercicio inmediato
siguiente, se someteran a valoracién del Alcalde-Presidente, o en su caso, del Concejal
delegado de Hacienda, al objeto de que se formule propuesta razonada de la
incorporaciéon de remanentes de crédito existentes a 31 de diciembre del ejercicio
anterior, que deberd acompafiarse de proyectos o documentos acreditativos de la
certeza en la ejecucién de la actuacion correspondiente a lo largo del ejercicio.

Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la
incorporacion de remanentes, tal y como establece el articulo 48 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, el Alcalde-Presidente o, en su caso, el Concejal delegado de
Hacienda, previo informe de la Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a
cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el camplimiento de

obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.

4. En el supuesto de que se hubieren producido alteraciones en la codificaciéon de las
clasificaciones por programas o econémica, con respecto al ejercicio anterior, la

Intervencién municipal debera proceder a actualizar los créditos a incorporar.

5. Con caracter general, la liquidacién del Presupuesto precedera a la incorporacién de
remanentes.
No obstante, dicha modificacion presupuestaria podra aprobarse antes que la
liquidacién del presupuesto en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de remanentes de crédito que correspondan a gastos

financiados con ingresos afectados.
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b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a
gastos urgentes, previo informe de Intervencién en el que se evaluara la
existencia de suficientes recursos financieros y que la incorporacion no

producira déficit.

6. La aprobacion de los expedientes de incorporacién de remanentes de crédito, previo
informe de Intervencion, corresponde a la Alcaldia-Presidencia, mediante Resolucion,

dando cuenta al Pleno en la primera sesion que se celebre.

7. La tramitacién y requisitos para la aprobacion del expediente de incorporacion de
remanentes de crédito se regira por lo dispuesto en el articulo 182 Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y articulos 47 y 48 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril.

Los expedientes de incorporacién de remanentes de crédito contendran la siguiente
documentacion:

- Orden de incoacidn del expediente por la Alcaldia-Presidencia, o Concejal delegado de
Hacienda, en su caso, en la que se formule propuesta razonada de la incorporacion de
remanentes de crédito existentes a 31 de diciembre del ejercicio anterior.

- Informe de Intervencion.

- Resolucion de la Alcaldia-Presidencia.

BASE 12. Bajas por anulacion.

1. La baja por anulacién de créditos es aquella modificacién presupuestaria que supone una
disminucién total o parcial en el crédito asignado a una aplicacién presupuestaria, sin que ello
suponga una perturbacién del respectivo servicio al que vayan destinados.
La tramitacién y requisitos para la aprobacion del expediente de bajas por anulacion de créditos se
regira por lo dispuesto en el articulo 175 Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales y articulos 49 y 51 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.
El expediente de bajas por anulacién contendra la siguiente documentacion:
- Orden de incoacién del expediente por la Alcaldia-Presidencia, o Concejal delegado de
Hacienda, en su caso, comprensivo de los créditos a minorar o suprimir.

- Informe de Intervencion.
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- Propuesta de acuerdo.
- Dictamen de la Comisién Informativa correspondiente.

- Acuerdo del Pleno de la Corporacién.

2 Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos extraordinarios,
formaran parte del expediente que se tramite para la aprobaciéon de aquellos, siendo su

tramitacion la indicada para los créditos extraordinarios y los suplementos.
3. En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacién de Remanentes de Tesoreria
negativos o aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno de la Entidad Local, seran
inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningtin nuevo tramite.
4. Sera obligatoria la tramitacién de la baja de crédito cuando, tratdndose de recursos afectados

que figuren en las previsiones iniciales de ingresos, se tenga conocimiento fehaciente de que

dichos ingresos van a ser inferiores o no van a producirse.

TITULO IL DE L.LOS GASTOS

CAPITULO 1. GASTOS

BASE 13. Consignacion Presupuestaria.

Las consignaciones del estado de gastos constituyen el limite maximo de las obligaciones que se
pueden reconocer para el fin a que estdn destinadas, sin que la mera existencia de crédito
presupuestario presuponga autorizaciéon previa para realizar gasto alguno ni obligacion del
ayuntamiento a abonarlas, ni derecho de aquellos a que se refieren a exigir la aprobacion del

gasto y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucion presupuestaria.

BASE 14. Retencion de Créditos.

1. Cuando deba expedirse por parte de la Intervencion un certificado o informe de existencia de

19

Cod. Validacion: QQJRAD6C4QEW37ZR5TM4CDD2N | Verificacion: https:/losalcazares.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 19 de 106



crédito que tenga por finalidad afectar los créditos presupuestarios sobre los que se informa, se
registrardA una operacién de retencién de crédito. Consecuencia de esta operacion, la
consignacion presupuestaria afectada quedarad retenida en garantia del reconocimiento de la
obligacion de las operaciones sobre las que se ha informado y hasta la adopcion del acuerdo por

parte del 6rgano de gobierno que corresponda o, en su caso, el desistimiento de esta.

2. No obstante lo anterior, excepcionalmente podré ser utilizada esta operacién presupuestaria
para registrar presupuestariamente resoluciones de autorizacion y disposicién de gasto cuando
no puedan registrarse las operaciones correspondientes por alguna de las siguientes razones:

- Cuando no sea posible conocer el importe preciso del gasto que se soportara.

- En aquellos supuestos en los que es altamente probable que las autorizaciones y

compromisos deban verse modificados como consecuencia de la naturaleza del gasto o

de la forma de ser satisfecha.

A efectos ilustrativos, se incluyen dentro de este procedimiento los gastos o previsiones:

- Gastos de personal

- Cotizaciones a la seguridad social

- Suministros eléctricos, de agua, gas y telefonia.

- Previsiones para revisiones de precios de contratos.
- Carga financiera de los préstamos.

- Otros contratos de adhesion.

3. Los importes de estas retenciones podran modificar en el transcurso del ejercicio,
incrementando o minorando a medida que se disponga de mas informacién o de informacién

mas precisa.

BASE 15. De los Créditos No Disponibles.

1. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos
afectados como operaciones de crédito, enajenaciones de bienes, ayudas, subvenciones,
donaciones u otras formas de cesién de recursos por terceros, quedaran en situacion de

créditos no disponibles, hasta el importe previsto en los estados de ingresos, en tanto
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que:

— En el caso de gastos que se financien mediante operacién de crédito, hasta que
se conceda la autorizacién correspondiente, si es necesaria, o hasta que se
formalice la operacién, cuando no sea necesaria la autorizacion.

— En el resto de los gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el

compromiso firme de aportacion.

2. La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,

corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podrd ser incorporado al Presupuesto del

ejercicio siguiente.

BASE 16. Gastos de caracter plurianual.

1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econémicos a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan. La autorizacion y el compromiso de los
gastos de caracter plurianual se subordinaran al crédito que para cada ejercicio se consigne en

los respectivos Presupuestos.

2. Dichos gastos estaran sometidos a las limitaciones establecidas en el articulo 174 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y articulos 79 a 88 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril.

3. Podran adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que su ejecucién se
inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos siguientes:
- Inversiones y transferencias de capital.
- Los demads contratos y los de suministro, de consultoria, de asistencia técnica y
cientifica, de prestacion de servicios, de ejecuciéon de obras de mantenimiento y de
arrendamiento de equipos que no habituales en la entidad local que no puedan ser

estipulados o resulten antieconémicos por un afio.
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- Arrendamiento de bienes inmuebles.
- Cargas financieras de las deudas de la Entidad Local.
- Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las Corporaciones

Locales con otras entidades publicas o privadas sin &nimo de lucro.

4. El nimero de ejercicios posteriores a que pueden aplicarse los gastos referidos en los dos primeros y

en el dltimo apartado no sera superior a cuatro.

5. En el caso de inversiones y transferencias de capital y corrientes, el gasto que se impute a
cada uno de los ejercicios futuros autorizados no podra exceder de la cantidad que resulte de
aplicar al crédito inicial correspondiente en el afio en que se adquiera el compromiso en firme

los siguientes porcentajes:

- En el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por ciento
- En el segundo ejercicio, el 60 por ciento

- En el tercer y cuarto ejercicio, el 50 por ciento.

En los supuestos de créditos extraordinarios y suplementos de crédito, el Pleno de la entidad
local podrd acordar que los limites para gastos plurianuales se calculen sobre el importe del
crédito extraordinario en el primer caso y sobre el importe del crédito inicial méas el suplemento
de crédito en el segundo.

Igualmente podra el Pleno incrementar los limites citados cuando se trate de créditos
modificados como consecuencia de reorganizaciones administrativas por él aprobadas.

La aplicacion de los limites sefialados en los apartados anteriores se efectuara teniendo en

cuenta los niveles de vinculacién juridica de los créditos.

5. La gestion de los gastos de caracter plurianual se realizard en las fases de autorizacion y
disposicién o compromiso del gasto, cuyo contenido y definicién es el mismo que el de sus
correlativas fases de ejecucion en el ejercicio corriente. Las fases de autorizacién y disposicion

pueden acumularse en un solo acto administrativo.

7. Previamente a la autorizacién de gastos con imputacion a ejercicios futuros, la Intervencion

municipal debera informar de que no se superan los limites cuantitativos anteriores.
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Las autorizaciones y compromisos de gastos plurianuales serdn objeto de una adecuada e

independiente contabilizacion.

BASE 17. De los contratos menores

1. La ejecucion de gastos mediante contrato menor respetara en todo caso los limites
maximos, cuantitativos y cualitativos, establecidos en la legislacién vigente, y

especialmente, en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

2. Los contratos menores se definiran exclusivamente por su cuantia de conformidad
con el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico.

3. Tendran la consideracion de contratos menores:

— Contrato de obras cuya cuantia no exceda de 39.999,99 euros (excluido el
[.V.A. vigente y aplicable).
— Contratos de suministros y servicios cuya cuantia no exceda de 14.999,99 euros

(excluido el I.V.A. vigente y aplicable).

Estos contratos no podran tener una duracién superior a un afio, ni ser objeto de prérroga ni de

revision de precios, no siendo exigible su formalizacién para la perfeccién del contrato.

4. Se darad publicidad de éstos, a los efectos de presentacion de presupuestos por los
interesados, en la pagina web del Ayuntamiento, cuando la cuantia del gasto supere los
10.000 €, debiendo publicitarse durante 7 dias habiles, a contar a partir del dia siguiente
al de la publicacién, tiempo que tendran los interesados para presentar las ofertas,
asimismo se podra omitir el tramite de publicacion previsto anteriormente, siempre que
quede debidamente justificado en el expediente previo informe del &rea gestora que

impulse la tramitacién del expediente.

5. La tramitacion del expediente de contrato menor requerira la siguiente documentacion:

® Contratos de 0-10.000 €:

N
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-Presupuesto del coste del objeto del contrato.

-Propuesta del Servicio firmado por el 6rgano de contratacién y el concejal delegado
del area gestora, justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no
se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacién de los umbrales del

contrato menor.
-Retencion de crédito por la Intervencién municipal.
- Incorporacion de la factura, conformada por los servicios correspondientes.

- Aprobacioén y disposicion del gasto, y reconocimiento de la obligacion por Alcaldia-

Presidencia u 6rgano en el que tenga delegada la competencia.

® Contratos de 10.001-14.999,99/39.999.99 €:

- Propuesta del Servicio firmado por el érgano de contratacion y el concejal delegado
del area gestora, justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que
no se esta alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacién de los umbrales del

contrato menor.
- Retencion de crédito por la Intervencién municipal.
- Tramite de publicidad en la pagina web del Ayuntamiento.

- Vistas las ofertas presentadas durante el tramite de 7 dias habiles de publicidad,
emisién de la propuesta de acuerdo de adjudicacién (El 6rgano competente sera la

Alcaldia- Presidencia u érgano en el que tenga la competencia delegada).

- Resolucién de Alcaldia-Presidencia o del érgano en quien éste tenga la competencia

delegada.

- Incorporacion de la factura al expediente, conformada por los servicios

correspondientes.

- Reconocimiento de la obligacion por Alcaldia-Presidencia u 6rgano en el que tenga

delegada la competencia.

® FEspecialidad en los contratos menores de obras:

En el contrato menor de obras, se exigira, el presupuesto de las obras, sin perjuicio

N
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de la existencia del correspondiente Proyecto de obra cuando las normas
especificas asi lo requieran. Deberad igualmente solicitarse el informe de
supervision a que se refiere el articulo 235 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, cuando el trabajo afecte a la estabilidad,

seguridad o estanqueidad de la obra.

6. Lo dispuesto anteriormente para la tramitacién de los expedientes de contratos
menores, no serd de aplicacion en aquellos contratos cuyo pago se verifique a través del
sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos menores, siempre y

cuando el valor estimado del contrato no exceda del importe de 5.000,00 euros.

7. Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto eludir los
tramites y cuantias regulados en la presente Seccion. El 6rgano de contratacion velara
por el cumplimiento de la norma, quedando fuera del &mbito de la fiscalizacion previa

de la intervencion municipal.

CAPITULO II. EJECUCION DEL GASTOS

Seccién I: Del Estado de Gastos del Presupuesto.

BASE 18. De las Fases de Ejecucion del Gasto

1. La gestién de los gastos previstos en el presupuesto de este ayuntamiento se realizara en las
siguientes fases:

— Autorizacién del gasto (fase A).

— Disposicion o compromiso del gasto (fase D).

— Reconocimiento y liquidacion de la obligacion (fase O).

— Ordenacion del pago (fase P).

Dichas fases tendran el caracter y contenido definido en los articulos 54 a 68 del Real Decreto

500/1990, de 20 de abril.

2. Es requisito necesario para la autorizacién del gasto, la existencia de saldo de crédito

adecuado y suficiente por lo que al inicio de todo expediente susceptible de producir

N
93]

Cod. Validacion: QQUJRAD6C4QEW37ZR5TM4CDD2N | Verificacion: https:/losalcazares.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 25 de 106



obligaciones de contenido econémico debera incorporarse al mismo el documento de retencién

de créditos expedido por la Intervenciéon municipal.

3. Atendiendo a la naturaleza de los gastos, y a criterios de economia y agilidad administrativa,
podran acumularse en un solo acto administrativo las siguientes fases de ejecucion del estado de
gastos:

- Compromisos de gasto debidamente adquiridos en el ejercicio anterior (fase AD)

- Los contratos de tracto sucesivo, cuyos devengos se conozcan por cuota exacta (fase
AD)

- Reconocimientos extrajudiciales de crédito (fase ADO)

- Gastos que se efectiien a través del anticipo de caja fija y pagos a justificar (fase ADO)

- Resoluciones judiciales (ADO)

- Gastos de dietas, de locomocién, indemnizaciones y asistencias de los miembros
corporativos a 6rganos colegiados, gastos en actividades formativas del personal y
demas que se ajusten a baremos previamente establecidos (fase ADO)

- Ayudas de caracter economico para situaciones de especial necesidad y/o emergencia
social (fase ADO)

- Gastos en que los precios sean aprobados de forma oficial y no sea posible promover la
concurrencia de ofertas (por ej.: BORM) (Fase ADO)

- Las amortizaciones e intereses de préstamos y demas deuda publica con vencimiento en
el ejercicio, asi como los intereses de demora y otros gastos financieros que se
entenderan aprobados al aprobar la correspondiente operacién (fase ADO)

- Cuotas ordinarias o extraordinarias a consorcios o entidades publicas o privadas en las
que participe el Ayuntamiento (fase ADO)

- Los anticipos y préstamos reintegrables al personal del Ayuntamiento (fase ADO)

- Contratos menores (fase ADO)

- Las cuotas de la Seguridad Social, y demaés atenciones sociales al personal (fase ADO)

- Demaés gastos en que por su naturaleza resulte aconsejable la acumulacién de las fases de
ejecucion en un solo acto administrativo, atendiendo al articulo 67 del Real Decreto

500/1990, de 20 de abril.

BASE 19. Competencia para el Reconocimiento de Obligaciones.
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1. Corresponderda a la Alcaldia-Presidencia u oérgano en quien delegue, el
reconocimiento y la liquidacién de obligaciones derivadas de los compromisos de

gastos legalmente adquiridos.

2. La simple prestacién de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido aprobados, requeridos o solicitados por 6érgano competente en la forma legal o

reglamentariamente establecida.

3. En la fase de reconocimiento de la obligacién, la conformidad de la factura por los

servicios correspondientes implicara:

a) Haberse ejecutado el gasto u obra, o recibido el servicio o suministro.

b) Que los bienes o servicios recibidos se ajustan al compromiso adquirido.

¢) En su caso, que los precios unitarios y/o totales son los del contrato o compromiso.
d) Que se respetan los plazos de ejecucion y los de vigencia del contrato o compromiso.

e) En general, que se dan los requisitos para el reconocimiento de la obligacion.

De dicha conformidad se debera dejar constancia en el expediente mediante acta, diligencia,

informe o, en su caso, mediante estampillado en la factura o en su reverso

4. Correspondera al Pleno de la entidad el reconocimiento de las obligaciones en el
ambito de su competencia, y en los siguientes casos:
— El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion
presupuestaria.
— Las operaciones especiales de crédito.

— Las concesiones de quita y espera.

BASE 20. Requisitos para el Reconocimiento de Obligaciones

Para el reconocimiento de las obligaciones se cumpliran los requisitos siguientes:

1.

En los Gastos de personal:
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— Las retribuciones basicas y complementarias del personal funcionario y laboral
se justificaran mediante las néminas mensuales, con la firma, sello y diligencias
que procedan, acreditativas de que el personal relacionado ha prestado servicios
en el periodo anterior y que las retribuciones que figuran en némina son las que
corresponden al puesto, categoria y/o contrato firmados.

— En las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario
y laboral, se estara a lo dispuesto en la Base 25.

— Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas mediante las

liquidaciones correspondientes.

2. Los gastos de intereses y amortizacion de préstamos concertados y vigentes que
originen un cargo directo en cuenta bancaria se justificardan de conformidad con el

cuadro de amortizacion del préstamo.

3. La adquisicion de acciones exigirad para su pago que las mismas, o resguardo valido,
obren en poder de la Corporacion; no obstante, excepcionalmente se podra anticipar el
pago a la entrega de las acciones o su resguardo, pago que tendra el caracter de «Pago a
justificar», suponiendo la entrega de las acciones o su resguardo la justificacién del

gasto.

4. En el resto de los gastos, la factura debidamente emitida o documento equivalente, y, en

todo caso, debera adjuntarse a aquella la certificacién de obra, cuando proceda.

BASE 21. Tramitacion Previa al Reconocimiento de Obligaciones.

1. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacion, incluso las
certificaciones de obras se presentardn en el Registro General de este Ayuntamiento,
dentro de los treinta dias siguientes a su expedicion. En el caso de que entre la fecha del
documento y la fecha de presentacion en el Registro exista una diferencia, se tomara
esta dltima fecha como referencia para su pago, a los efectos de lo establecido por el

articulo 198 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

2. Toda factura debera contener los datos o requisitos que se citan en el articulo 6 del Real
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Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se

regulan las obligaciones de facturacién, y como minimo, los siguientes:

— Numero y, en su caso, serie.

— Fecha de su expedicién.
— Nombre y apellidos, raz6n o denominacion social completa tanto del obligado a

expedir la factura como del destinatario.

— Numero de identificacién fiscal del obligado a expedir la factura.

— Domicilio tanto del obligado a expedir la factura como del destinario de las
operaciones.

— Descripcién de las operaciones, con expresion del servicio a que vaya
destinado.

— La base imponible, el tipo impositivo aplicado, y la cuota tributaria.

— Lugar y fecha de su emisién.

— La Seccién, Area o Departamento que encargé el gasto.

3. Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro General del
Ayuntamiento, se trasladaran a la Concejalia delegada o Area gestora de gasto, al objeto
de que puedan ser conformadas con la firma del funcionario o personal responsable, y,
en todo caso, por el Concejal delegado correspondiente, implicando dicho acto que la
prestacion se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales y

posteriormente se registraran en el Registro de Contabilidad

4. El formato de las facturas electrénicas se ajustara a lo establecido en el articulo 5 de

la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la que se regulan las condiciones técnicas

y funcionales que deben reunir el Punto General de Entrada de Facturas Electronicas,
seglin la redaccién dada por la Orden HAP/1650/2015, y demas normativa de desarrollo.
Recibida dicha factura, el Departamento de Intervencion comprobara que retinen todos los
requisitos exigidos, requiriendo de los jefes de servicio correspondientes, en su caso, que los
servicios y suministros se han efectuado de conformidad con las condiciones contractuales.
Una vez conformadas y firmadas las facturas o documentos equivalentes, se trasladaran

a la Intervencién municipal a efectos de su fiscalizacion, contabilizacién y posterior

aprobacion por el 6rgano competente, en los casos que proceda, y su posterior pago.
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5. En consonancia con el articulo 4.1 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el sector publico,
estaran obligados al uso de la factura electrénica, cualquiera que sea el importe de la
misma, y a su presentaciébn a través del punto general de entrada de facturas
electronicas, los proveedores que hayan entregado bienes o prestados servicios
constituidos en forma de alguna de las entidades siguientes:

- Sociedades anénimas

- Sociedades de responsabilidad limitada

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafiola

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espaiiol en los términos que establece la normativa tributaria.

- Uniones temporales de empresas

- Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econdémico europeo, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de
activos, Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulizacion

hipotecario o Fondo de garantia de inversiones.

6. Las certificaciones de obras deberan justificarse mediante las relaciones valoradas en
que se fundamentan, las cuales tendran la misma estructura que el presupuesto de la
obra, y expresaran, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre

las partidas detalladas en uno y otro documento.

BASE 22. Ordenaciéon formal de los Pagos.

1. Es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, con base en una obligacién reconocida y
liquidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad.
La expedicion de 6rdenes de pago se acomodard al Plan de Disposicién de Fondos que se

establezca, con la periodicidad y vigencia que el mismo determine, por el Sr. Alcalde Presidente.

2. Compete al Alcalde-Presidente ordenar los pagos, funciéon que podra ser ejercida, en los casos de
ausencia o enfermedad, por el Concejal que designe. En todo caso y de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 21.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, en relacién con los articulos 43 y 44 del Reglamento de
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Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corporaciones Locales, aprobado por Real

Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, y demas normativa de aplicacién, el Alcalde-Presidente podra

delegar en cualquier Concejal la ordenacion de los pagos, con los limites que se establezcan en el

propio Decreto de delegacién.

3. El acto administrativo de ordenacion del pago se materializara en relaciones de érdenes de pago
que recogeran, como minimo y para cada una de las obligaciones en ellas contenidas, el importe
bruto, los descuentos o retenciones en su caso, el importe liquido, la identificacién del acreedor y
la aplicacion o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. Asimismo, la
ordenacion del pago puede efectuarse individualmente respecto de obligaciones especificas y
concretas.

Cuando el reconocimiento de las obligaciones y las 6rdenes de pago se imputen a las mismas
aplicaciones presupuestarias y obedezcan al cuamplimiento de compromisos de igual naturaleza, la
identificacion de los acreedores y de los importes bruto y liquido podra ser reflejada en relaciones
adicionales, con base en las cuales se podrd proceder al pago individual de las respectivas
obligaciones mediante transferencia de los fondos a las cuentas corrientes situadas en Bancos o

Entidades financieras resefiadas por los interesados.

En la orden de pago figurara como perceptor el Banco o Entidad financiera colaboradora encargada
de ejecutar las 6rdenes de transferencia. Las érdenes de pago acumuladas, juntamente con las
relaciones adicionales, tendra la misma eficacia en relacion con los acreedores que las 6rdenes de

pago singularizadas.

4. La expedicién de érdenes de pago se realizardn por la Tesoreria municipal, en funcién de las
disponibilidades de liquidez existentes, y se acomodara al Presupuesto de Tesoreria y, en particular,
a lo que se disponga sobre éstas en el Plan de Disposicion de Fondos, respetando el orden de
prelacion de este.

En cualquier caso, la expedicién de las 6rdenes de pago se ajustara en cuanto a plazos y términos, a

lo dispuesto en la vigente legislacion.

5. Por razones de eficacia administrativa en la gestién econémico-financiera la Tesoreria municipal
expedird, por las comisiones, intereses y otros gastos bancarios o similares los pagos que hayan

sido cargados en cuenta, a los efectos de cuadre, de que la contabilidad refleje la imagen fiel, y de

31

Cod. Validacion: QQJRAD6C4QEW37ZR5TM4CDD2N | Verificacion: https:/losalcazares.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 31 de 106



que todos los pagos cargados en cuenta estén ordenados, sin perjuicio de que, si procede, se tramite

con posterioridad el expediente de gasto.

La Tesoreria registrara en la contabilidad aquellos gastos bancarios o similares cargados en cuenta
que no hayan sido previamente autorizados, sin perjuicio de su reclamacion a la entidad financiera

para su reposicién, o posterior convalidacion del gasto y aplicacion definitiva al presupuesto.

BASE 23. - Ordenacion Material o Realizacion del Pago.

1.- La ordenacion material o realizacion del pago supone el cumplimiento de las obligaciones
reconocidas a cargo del ayuntamiento, pudiendo consistir, en funciéon de que supongan o no una

salida material de fondos, en pagos en efectivo y pagos en formalizacion, respectivamente.

2.- Corresponde a la Tesoreria municipal la funcion administrativa de la ordenacion de pagos y su

ejecucion.

3.- El pago en efectivo se realizara por alguno de los siguientes medios, con los requisitos y
condiciones que para cada uno de ellos se establecen:
a) Transferencia bancaria.
b) Cheque, que serd “nominativo no a la orden”. No obstante, se efectuara el pago por cheque
“al portador, cruzado para abonar en cuenta” cuando no sea fisicamente posible la insercion
completa del nombre, razén social o denominacién del perceptor en el documento de cheque por
tratarse de una pluralidad de perceptores agrupados bajo formas tales como comunidades de
bienes, uniones temporales de empresas, agrupaciones de interés economico o supuestos
analogos. También podra efectuarse el pago por cheque “al portador” cuando concurran
circunstancias excepcionales, apreciadas por Tesoreria, que hicieran que, de expedirse el
documento de otro modo, pudiera causarse grave perjuicio econémico al interesado.
¢) En dinero de curso legal, cuando el pago se realice a través de una Caja pagadora (régimen de
Anticipo de Caja Fija), segin sus normas reguladoras especificas.
d) Por consignacién en la Caja General de Depésitos.
e) Giro postal.
f) El pago telematico, mediante la obtencién del NRC, en las liquidaciones o autoliquidaciones
de la AEAT o en los supuestos en que sea requerido.

g) Sin perjuicio de lo establecido en los apartados anteriores, el pago de los gastos derivados de
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operaciones financieras podra atenderse mediante “domiciliacién bancaria” en la cuenta
corriente municipal que se determine, siempre que asi se establezca en el propio contrato.

h) Excepcionalmente se procedera al pago material mediante “adeudo en cuenta” cuando asi
resulte exigido por normas de procedimiento impuestas por otras Administraciones ptiblicas o

por las caracteristicas o naturaleza de la obligacion a pagar.

4.- Se establece como medio general de pago la transferencia a través de Entidades Financieras

Colaboradoras.

5.- En todo caso, el pago material, por cualquiera de los medios establecidos, se realizara con la
firma mancomunada del Alcalde-Presidente, o persona en quien delegue, y de los titulares de la

Intervencién y Tesoreria municipal, o personas que legalmente les sustituyan.

Si bien el Ayuntamiento sélo quedaran liberado de sus obligaciones cuando el cheque sea hecho
efectivo por el acreedor o cuando por su culpa se haya perjudicado, segin lo establecido por el
articulo 1.170 del Cédigo Civil, no obstante, la simple entrega de este podra dar lugar a
contabilizar la realizacién del pago, sin perjuicio de la conciliacion de saldos con las Entidades de

depdsito e incluso de la anulacién de dicha contabilizacién en los casos en que asi procediese.

6.- Con caracter general, por razones de seguridad, todos los cobros y pagos se realizaran mediante

instrumentos bancarios, tales como cheques y 6rdenes de transferencia, pudiendo realizarse el pago

mediante transferencia por banca electrénica por razones de agilidad y eficacia siempre que se realicen

en un entorno informatico seguro y se deje constancia escrita de las operaciones.

7.- Una vez expedidas las drdenes de pago, con caracter obligatorio, por asi disponerlo el
Reglamento General de Recaudacion, por la Tesoreria municipal se cruzaran las mismas con la
base de datos de deudores en periodo ejecutivo, compensandose dichas deudas con el crédito a

favor del tercero en la cuantia que corresponda.

8.- En lo no previsto en estas bases en materia de pagos, tendra caracter supletorio lo dispuesto en
la normativa del Ministerio de Economia y Hacienda sobre el procedimiento para el pago de

obligaciones de la Administracion General del Estado.

BASE 24. Normas para la cesion de derechos de cobro.
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La cesidn de los derechos de cobro se regira por las siguientes normas:

a) Cesion de los derechos de cobro de certificaciones y facturas.

La posibilidad de esta cesion se regula en el articulo 200 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de

Contratos del Sector Publico.

1. Las certificaciones y las facturas no son titulos valores con caracter abstracto, sino titulos o

créditos causales, es decir, que tienen como causa previa un contrato administrativo.

En consecuencia, todas las excepciones y objeciones que este Ayuntamiento pueda oponer
contra el cedente podran oponerse también contra el cesionario, incluso cuando las

excepciones y objeciones surjan o sean conocidas con posterioridad a la cesién.

2. Los créditos originados por las certificaciones o las facturas, de acuerdo con la legislacion
vigente, son embargables por cualquier 6rgano judicial y administrativo que legalmente tenga

potestad para hacerlo.

3. Si el cedente tiene deudas vencidas pendientes de pago con el Ayuntamiento, éste podra
compensar de oficio las deudas reciprocas, si ha conocido la cesién, pero se ha opuesto en

aplicacion del articulo 1198 del Codigo Civil

En el caso de oposicién, se ha de notificar de manera fehaciente (es decir, con
constancia del aviso de recepcion), al cedente y al cesionario, que, aunque se haya

recibido la comunicacion de la cesién, el Ayuntamiento se opone.

4. Para que tenga eficacia la cesién de los derechos de cobro de las certificaciones y las facturas,

deben cumplirse los siguientes tramites y requisitos:

4.1 Las certificaciones han de ser expedidas por el técnico director de la obra. Las facturas
han de estar conformadas por el funcionario responsable del Servicio y encontrarse ambas

en fase de obligacion reconocida.
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4.2 La cesion se ha de efectuar mediante documento fehaciente. Se considera fehaciente la
cesion efectuada ante el Secretario o el funcionario responsable de la Contabilidad del

Ayuntamiento.

4.3 El cedente y el cesionario han de estar identificados con los siguientes datos: nombre,
NIF o CIF, direccién, nimero de oficina en el caso de las entidades financieras, y, en el
caso de que sea una persona juridica, el nombre y DNI de la persona
representante/apoderada. En el caso de que la cesion se efecttie ante funcionario, debera

presentarse el documento notarial que acredite la representacién o apoderamiento.

4.4 En el documento de cesion, el cedente debe manifestar expresamente que acepta el
contenido de estas normas y que ha comunicado al cesionario las condiciones de la
cesion.

4.5 Si la cesion se efectiia en un documento diferente de la certificacion o factura, sera

necesario que se identifique con claridad ésta tltima, expresando el nimero de la

certificacion, contrato a que se refiere, fecha e importe.

5. Si la cesion se efectia incumpliendo alguno de los tramites o requisitos expresados en la

norma anterior, el Ayuntamiento actuara de la siguiente forma:

5.1 Suspendera cautelarmente el pago de la certificacién o factura al cedente titular del
crédito.

5.2 Requerira al cedente para que en el plazo de diez dias habiles subsane los defectos
observados, con advertencia de que, transcurrido este plazo, la cesion se considerara como

no efectuada.

No se aceptan cesiones generales para todo un contrato, ni cesiones de futuro. La cesién

se debe efectuar para cada certificacién y factura en concreto.

El 6rgano competente para la toma de razon es el jefe de Servicio de Contabilidad
General o funcionario en quien delegue, o en su defecto, quien le sustituya.

La toma de razo6n es un acto de caracter reglado que la administracion realiza con efectos
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meramente internos, y en ningtn caso equivale a un acto de consentimiento de la cesion
o de renuncia anticipada de excepciones que ineludiblemente comprometan la realizacion
del pago al cesionario.

3. Si se presentan dos o mas comunicaciones o cesién de una misma certificacion o factura
que superen conjuntamente su importe, se aceptara la cesion, en su caso, por el orden de
entrada en el Registro General del Ayuntamiento, de las diferentes comunicaciones, hasta
el importe total del crédito objeto de cesion.

4. Si se cumplen todos los tramites y requisitos sefialados en estas normas, el mandamiento
de pago de la certificacion o de la factura cedida ha de ser expedido a favor del

cesionario, indicando también el nombre del cedente.

b) Cesion de los derechos de cobro de subvenciones.

La cesién de los derechos de cobro a un tercero diferente del beneficiario de la subvencién, por
su caracter excepcional, ademas de cumplir los tramites y requisitos exigidos para la cesién de

derechos descritos en el apartado anterior, debera cumplir los siguientes:

1. Peticién motivada y escrita del beneficiario indicando los motivos por los cuales cede los

derechos de cobro a favor de un tercero.

2. La cesién del derecho de cobro, en ningtin caso alterara las condiciones de la concesién ni
las obligaciones del beneficiario y estara condicionada en todo caso a la correcta
justificacion por parte del beneficiario de la subvencién y al camplimiento de las

condiciones impuestas.

Seccion II: Particularidades de los Gastos de Personal.

BASE 25. Gastos de Personal.

1. Las modificaciones de plantilla y de la relacién de puestos de trabajo que se lleven a cabo
durante el ejercicio, cuando tengan efectos presupuestarios, deberan tramitarse simultineamente
a la modificacion presupuestaria correspondiente, si fuese preciso.

La modificacion de plantilla y de la relacion de puestos de trabajo sera aprobada por el érgano
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competente a partir de la propuesta formulada en el expediente que se tramite el cual debera
contener un informe del responsable de Recursos Humanos manifestindose, como minimo de
los aspectos siguientes:
a. Enumeracion clara y sucinta de los motivos que justifican la modificacion y de los
efectos econdmicos y presupuestarios.
b. Que las modificaciones propuestas se ajustan a las normas reguladoras del personal al
servicio de las entidades locales.
c. Que el procedimiento seguido se ajusta a los requisitos exigidos por la normativa de
aplicacion.
d. Pronunciamiento con relacién al 6rgano competente para la aprobacién de la
modificacion.

e. Pronunciamientos que haya de contener la parte dispositiva.

2. Al iniciar un procedimiento para cubrir un puesto de trabajo, sea cual fuese la naturaleza de
este y su duracion, el responsable de Recursos Humanos debera tramitar la contabilizacion de
una Retencion de Crédito mediante su registro como operacion provisional por el importe de las
retribuciones y gastos sociales que se devengaran durante el ejercicio por el ocupante del puesto
a cubrir y se tramitara conforme requieren estas bases de ejecucion.

Antes del nombramiento de funcionarios o de formalizar la contratacién de personal laboral,
el responsable de recursos humanos debera remitir el expediente completo del

procedimiento a la

Intervencion General para su fiscalizacion, tramitandose los sucesivos documentos conforme lo
dispuesto en estas bases. El expediente debera incluir un informe suscrito por el responsable de
recursos humanos cuyo contenido minimo debera manifestarse sobre los aspectos siguientes:
a. Enumeracién clara y sucinta de los puestos a cubrir, sus caracteristicas y
procedimiento seguido para su provision.
b. Que el puesto o puestos de trabajo a cubrir figuran detallados en la relacién de
puestos de trabajo, estdn vacantes o cubiertos de forma interina. En su caso,
justificacion por la que el contrato a celebrar no se encuentra incluido en la relacion de
puestos de trabajo.
c. Cuando se proceda al nombramiento de funcionarios interinos, justificacion de las
razones de necesidad y urgencia y manifestacién del cumplimiento del principio de

publicidad.
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d. Que el procedimiento seguido se ajusta a los requisitos exigidos por la normativa que
resulte de aplicacién en cada caso.

e. En contratos laborales, adecuacion de estos a lo dispuesto en la normativa vigente.

f. Que las retribuciones que se otorguen a la persona a cubrir el puesto se ajusten a la
relacién de puestos de trabajo y los pactos o convenios suscritos por el Ayuntamiento.

g. Pronunciamiento con relacion al érgano competente para la aprobacién de la operacién.

h. Pronunciamientos que haya de contener la parte dispositiva.

3. La némina deberd ir acompafiada de un informe mensual del Jefe de Servicio relativo a las
incidencias econdémicas y de las variaciones, en el que se manifieste con relacién a la
regularidad de los acuerdos o resoluciones de érganos de gobierno que justifican retribuciones,
complementos u otras variaciones y que las retribuciones derivan de la relacién de puestos de
trabajo o, en su caso, de los pactos o convenios suscritos por el Ayuntamiento. El informe se
acompafiard de un parte de variaciones en formato de fichero electrénico o de listado, y se le
anexara un informe del jefe de personal en el cual se manifieste:

- Que los datos facilitados por el Negociado de Personal concuerdan con los

antecedentes que se han comunicado a los Servicios Econémicos municipales, asi como

todas las alteraciones en materia de personal con incidencia econdémica.

- Que se han emitido los informes con propuesta de resolucién de abonos de las

gratificaciones por servicios extraordinarios, horas extraordinarias, indemnizaciones por

razén del servicio, Complementos de Productividad, en su caso, de todos los empleados

municipales.

- De existir algiin caso de incumplimiento injustificado de la jornada obligatoria, que ha

sido tramitado el procedimiento de deduccién de haberes, de cuyo resultado se dara

traslado al Negociado de Personal.

ABONO DE PRODUCTIVIDAD (Acuerdo Pleno del 3 de julio de 2017)

CRITERIOS OBJETIVOS DE ASIGNACION DEL COMPLEMENTO DE PRODUCTIVIDAD
O CONCEPTO EQUIVALENTE EN EL CASO DEL PERSONAL LABORAL.

El articulo 24.c) del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Béasico del Empleado Publico, referido a las

w
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retribuciones complementarias del personal funcionario, sefiala que “La cuantia y estructura de
las retribuciones complementarias de los funcionarios se establecerdn por las correspondientes

Leyes de cada Administracion Publica atendiendo, entre otros, a los siguientes factores:

a) El grado de interés, iniciativa o esfuerzo con que el funcionario desempena su trabajo

y el rendimiento o resultados obtenidos”™.

Por su parte el articulo 5 del Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se
establece el Régimen de las Retribuciones de los funcionarios de Administracién Local, vigente
conforme a la disposicién derogatoria tinica, apartado b) del texto refundido del Estatuto Basico
del Empleado Publico, sefiala en sus apartados 1 y 2 en relacion al complemento de
productividad que “El complemento de productividad estd destinado a retribuir el especial
rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés e iniciativa con que el funcionario
desempefia su trabajo. La apreciacion de la productividad deberd realizarse en funcion de
circunstancias objetivas relacionadas directamente con el desempefio del puesto de trabajo y

objetivos asignados al mismo”™.

Los apartados 4 y 5 del citado articulo establecen que “Las cantidades que perciba
cada funcionario por este concepto serdn de conocimiento publico, tanto de los demds
funcionarios de la Corporacién como de los representantes sindicales. Corresponde al Pleno de
cada Corporacion determinar en el presupuesto la cantidad global destinada a la asignacion de
complemento de productividad a los funcionarios limites mdximos sefialados en el articulo
7.2.b) de esta norma. Corresponde al Alcalde o al Presidente de la Corporacién la distribucion
de dicha cuantia entre los diferentes programas o dreas y la asignacion individual del
complemento de productividad, con sujecion a los criterios que en su caso haya establecido el
Pleno, sin perjuicio de las delegaciones que pueda conferir conforme a lo establecido en la Ley

7/1985, de 2 de abril”.

El citado articulo 7.2.b) del Real Decreto 861/1986, establece los limites a la cuantia
global de los complementos especificos, de productividad y gratificaciones, al sefialar que “I1.
Los créditos destinados a complemento especifico, complemento de productividad,
gratificaciones y, en su caso, complementos personales transitorios, serdn los que resulten de

restar a la masa retributiva global presupuestada para cada ejercicio economico, excluida la
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referida al personal laboral, la suma de las cantidades que al personal funcionario le
correspondan por los conceptos de retribuciones bdsicas, ayuda familiar y complemento de

destino”.

En relacion al personal laboral al servicio de la Administracién Local, el articulo 26.3
del Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
del Estatuto de los Trabajadores sefiala que “Mediante la negociacion colectiva o, en su defecto,
el contrato individual, se determinard la estructura del salario, que deberd comprender el
salario base, como retribucion fijada por unidad de tiempo o de obra y, en su caso,
complementos salariales fijados en funcién de circunstancias relativas a las condiciones
personales del trabajador, al trabajo realizado o a la situacién y resultados de la empresa, que
se calculardn conforme a los criterios que a tal efecto se pacten. Igualmente, se pactard el
cardcter consolidable o no de dichos complementos salariales, no teniendo el cardcter de
consolidables, salvo acuerdo en contrario, los que estén vinculados al puesto de trabajo o a la

situacion y resultados de la empresa”.

Correspondera al Pleno de la Corporacién a tenor de lo establecido en el articulo 5.6 del
Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se establece el Régimen de las Retribuciones

de los funcionarios de Administracién Local, la modificacion de los criterios objetivos.

CRITERIOS OBJETIVOS A VALORAR:

Los criterios objetivos se dividen en seis bloques:

- formacion.

- funciones de superior categoria o no obligatorias.
- rendimiento y especial dedicacion.

- interés e iniciativa.

- programa de absentismo.

- otros parametros.

Cada bloque supone un 10 o un 20 por 100 del total de puntos, segtin valoracién del
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bloque, pudiendo conseguir cada trabajador un maximo de 100 puntos.

Productividad anual

Precio Punto

formacién 12% 34,51 €

funciones superior cat. 37% 53,21 €

rendimiento y especial dedicacion 21,57 €
15%

interés e iniciativa 13% 18,70 €

programa de asistencia 18% 25,89 €

otros parametros 5% 14,38 €

El trabajador percibira el resultante de multiplicar el precio del punto por la puntuacién

que haya obtenido conforme a la siguiente baremacion:

Formacioén fuera del horario de trabajo:

Retribuye el interés del personal al servicio del Ayuntamiento en su formacién sin perjuicio del

normal desarrollo del servicio, siempre que se trate de cursos oficiales y relacionados con el

contenido de su puesto de trabajo y hayan sido previamente autorizados por el Jefe del Servicio y por

el Concejal del Area, en caso negativo se motivara por escrito por el Concejal del Area.
Asignacién de 10 puntos por 100 de puntuacién maxima sobre el total a repartir (100 puntos).
Se entendera cumplido este requisito en el caso que el trabajador acredite haber asistido durante
el ejercicio a cursos de formacion por un minimo de 50 horas de duracién en conjunto.
Las horas de formacion se deberan realizar fuera del horario laboral y no se tendran en cuenta

las horas que se computen como horas efectivas de trabajo para alcanzar el computo anual o se

compensen en tiempo libre.

Se evaluara anualmente mediante propuesta suscrita por el Concejal de Personal previo informe

del responsable del servicio donde desempefie el empleado publico sus funciones, asi como del

departamento de personal.

Funciones de superior categoria o no obligatorias:

En funcién del puesto o categoria se asignara 20 puntos por 100 de puntuaciéon méaxima sobre el

total a repartir (100 puntos).
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Se evaluara trimestralmente y se entendera cumplido este requisito mediante la aprobacién de
informe justificativo por el jefe del departamento o responsable del servicio, o en su caso el
trabajador debidamente justificado, con el visto bueno del Concejal del Area o en su defecto por
el Alcalde o Concejal delegado, en el que se detallen las funciones realizadas que exceden o se
apartan de las propias del puesto o categoria, asi como de aquellas tareas que se hubieran
adicionado al puesto.

Las funciones de superior categoria o tareas afiadidas no deben haber sido retribuidas a través de

otros conceptos u otros pagos especificos de productividad.

Rendimiento, especial dedicacién:

Se asignara 20 puntos por 100 de puntuacién méaxima sobre el total a repartir (100 puntos).

Se evaluard trimestralmente y se entendera cumplido este requisito mediante la aportaciéon de

informe motivado por parte del jefe de servicio o responsable con el visto bueno del Concejal

del Area o en su defecto del Alcalde o Concejal delegado y se deberé valorar en este apartado:

- la calidad del trabajo realizado.
- la cantidad de trabajo realizado y cumplimiento de objetivos.

- la capacidad de planificar y organizar, asi como el alargamiento de jornada en
aquellos casos que no sea compensada en tiempo libre y haya sido establecido por las
autoridades competentes.

Cada uno de los tres aspectos se valorara con una nota de 1 (baja) a 4 (muy alto), realizandose una
media simple y prorratedndose posteriormente el valor obtenido en funcién del 20 por 100 en que
se valora en conjunto este criterio.

En el caso de que previa justificacion técnica, se determine que alguno de los criterios sefialados no
es aplicable con relacién a determinados trabajos o departamentos, podran ser excluido de la

valoracién, realizandose en estos casos la valoracion y la media simple sobre los criterios restantes.

- Guardias localizadas de Proteccién Civil:

Las guardias localizadas del Servicio de Proteccion Civil se abonarédn a razén de 22,50 € brutos

por guardia localizada.

- Servicios efectivamente realizados por la Policia Local conforme al siguiente detalle:

N
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e Compensacion por servicios nocturnos: 25 euros.
e Compensacion por servicios festivos: 25 euros.

e Compensacion por servicios nocturnos y al tiempo festivos: 50 euros.

Interés e iniciativa:

Se asignaran 10 puntos por 100 de puntuaciéon méaxima sobre el total a repartir (100 puntos). Se
entenderd cumplido este requisito mediante la aportacion de informe motivado por el Jefe del
Servicio o Responsable con el visto bueno del Concejal o en su defecto por el Alcalde o Concejal
Delegado.

Se evaluara trimestralmente y se valorara en este apartado la capacidad de resolver problemas y de
actuar con autonomia, la capacidad de trabajo en equipo y colaboracién con los compafieros, la
flexibilidad, adaptacion y disponibilidad para asumir nuevas tareas, a sensu contrario, no se
puntuara la rigidez excesiva en la interpretacion de las funciones propias del puesto (en cualquier
caso, no se devengara retribucion por este concepto si el empleado hubiere percibido los
complementos de un puesto de trabajo superior al propio). Cada uno de estos tres aspectos se
valorara con una nota de 1 (baja) a 4 (muy alto), realizdndose una media simple y prorratedndose
posteriormente el valor obtenido en funcién del 20 por 100 en que se valora en conjunto este

criterio.

Programa de absentismo:

Se asignaran 10 puntos semestrales, lo que supone 20 puntos por 100 de puntuacién maxima

sobre el total a repartir (100 puntos). Se retribuye el niimero de dias de presencia en el trabajo.

Se evaluara semestralmente mediante propuesta suscrita por el Concejal de Personal, con el

visto bueno del Concejal del Area, previo informe del Jefe del servicio.
Se evaluara semestralmente y se abonara en las nominas de marzo y septiembre de cada afio.
Los parametros para la asignacion de los puntos del programa de absentismo seran valorados

con las siguientes puntuaciones:

-Hasta un 5% semestral (9 dias), se cobra el 100% de este concepto. (10 puntos)
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-Hasta un 7,5% semestral (13 dias), se cobra el 75% de este concepto. (7,5 puntos)
-Hasta un 10% semestral (18 dias), se cobra el 50% de este concepto. (5 puntos)

-Superior al 10% semestral (mas de 18 dias), no se cobra. (0 puntos)

No tendran consideracién de absentismo el disfrute de las licencias retribuidas, las bajas por

maternidad, las bajas por accidente en el desempefio del puesto de trabajo y las horas sindicales.

Otros parametros:

Se asignara 20 puntos por 100 de puntuacién méaxima sobre el total a repartir (100 puntos).
Se evaluara trimestralmente y se entendera cumplido este requisito mediante la aportacién de
informe motivado por parte del jefe de servicio o responsable con el visto bueno del Concejal

del Area o en su defecto del Alcalde o Concejal delegado.

Medira con los mismos criterios de contribucion al incremento de la productividad del factor
trabajo, otros parametros a especificar en el lugar reservado a este apartado en el informe de
evaluacién. A titulo de ejemplo, la funcién de responsable administrativo y de supervisién de
penados en trabajos de colaboracién social, la funcién de ser responsable en determinadas
plataformas o sedes electrénicas para realizar tramites administrativos que se requieran, personal
de los diferentes servicios que actien como responsables en viajes o excursiones fuera de su
jornada ordinaria de trabajo, la imparticion de cursos de formacién a los trabajadores
municipales, o a otro personal que se deba relacionar con esta Administracion...etc. En este
sentido se asignaran 20 puntos por 100 de puntuaciéon maxima sobre el total a repartir de (100
puntos).

Cada uno de los tres aspectos se valorard con una nota de 1 (baja) a 4 (muy alto), realizandose
una media simple y prorratedndose posteriormente el valor obtenido en funcién del 20 por 100
en que se valora en conjunto este criterio.

En el caso de que previa justificacion técnica, se determine que alguno de los criterios sefialados
no es aplicable con relacién a determinados trabajos o departamentos, podran ser excluido de la
valoracién, realizdndose en estos casos la valoracion y la media simple sobre los criterios

restantes.

Procedimiento para la atribucion del complemento de productividad:

n
=
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b)

No se percibira en ningtin caso este complemento en periodos de tiempo que

correspondan a las vacaciones y licencias incluida la de enfermedad.

Aprobado definitivamente el Presupuesto, el Alcalde distribuira mediante resolucién
motivada teniendo en cuenta los resultados obtenidos y los programas propuestos la
cuantia global destinada a complemento de productividad entre los diferentes programas

o areas que considere necesarios u oportunos.

Cada jefe de servicio, responsable o mando intermedio debera determinar junto con el
Concejal del Area, los objetivos asignados a cada puesto de trabajo de su unidad, los
resultados previstos y los indicadores de medicion del desempefio que son datos que

permiten concretar la realidad de esos criterios.

Pueden ser medidas, nimeros, hechos, opiniones o percepciones sefialadas en cuanto tal
que indiquen condiciones o situaciones especificas, en este caso de los criterios en

relacién con los resultados. Para establecer los indicadores hay que basarse en:
- Mensurabilidad: capacidad de medir o sistematizar lo que se pretende conocer.

- Analisis: capacidad de captar aspectos cualitativos o cuantitativos de las realidades

que pretende medir o sistematizar

- Relevancia: capacidad de expresar lo que se pretende medir.

Sustancialmente han de aplicarse indicadores tanto de cantidad (por ejemplo, nim. de
veces, porcentajes (%), nim. de horas de prolongacién de jornada, etc.) como de
calidad (por ejemplo, porcentajes (%) de éxito, estimaciones de calidad procurando
que sea mediante criterios de medicion ponderaciéon de 1 a5 o0 1 a 10, etc.-con base

objetiva).

Para ello debe responderse a preguntas tales como: ¢quién?, ;qué?, scuanto?, ;de qué
modo?, ;con qué?, ;para qué?, ;con que resultado?, ;en qué consiste? siendo
imprescindible para este complemento de productividad la respuesta a la pregunta
Jcuanto? (con cuanto interés e iniciativa o cuanto es lo extraordinario de la actividad o

lo especial del rendimiento o cuanta la prolongacion de jornada).

Tal evaluacion ha de referirse a uno de los niveles de actuacion (5-Excepcional, 4-
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h)

Superior, 3-Totalmente satisfactorio, 2-Aceptable o 1-Insuficiente) para cada persona o
equipo evaluados. El objetivo de evaluacion ha de ser con caracter general el nivel 3-
Totalmente satisfactorio, salvo supuestos muy motivados que superen tal nivel de

actuacion.

En todo caso, la apreciacién de la productividad debera de realizarse en funcién de
circunstancias objetivas relacionadas directamente con el desempefio del puesto de
trabajo y como se ha dicho objetivos asignados al mismo (art. 5.2 del Real Decreto
861/1986) y no por otras. Como sefiala la jurisprudencia la productividad tiene una
naturaleza de apreciacion subjetiva con base en circunstancias particulares apreciadas
en los empleados en relacién con el desempefio del puesto de trabajo y objetivos

asignados al mismo.

i)Efectuada la evaluacion por cada jefe de servicio o responsable debe formularse por éstos

un informe-propuesta motivado sefialando los objetivos y resultados en relacién con los
criterios del complemento de productividad, indicadores y grado de cumplimiento y
valoracién de nivel de actuacion que debera contar con el visto bueno del Concejal del

Area.

J)A la vista de los informes-propuestas de cada unidad, el Alcalde realizara la apreciacion

k)

definitiva conforme o no al informe-propuesta efectuado por los jefes de servicio o
responsables con el visto bueno del Concejal de Area, fijaré la asignacién individual
del complemento de productividad (art. 5.6 del Real Decreto 861/1986). La Resolucion
por la que se atribuya de forma motivada las cantidades que por complemento de
productividad perciba cada empleado serd de conocimiento publico tanto de los demas

empleados de la Corporacion como de los representantes sindicales.

En ningtn caso las cuantias asignadas por complemento de productividad durante un
periodo de tiempo originaran ningun tipo de derecho individual respecto a las

valoraciones o apreciaciones correspondientes a periodos sucesivos.

)Las excepciones a este sistema deberan ajustarse a igual sistema de valoracion por

objetivos conforme a los criterios del complemento y mediante indicadores aplicando

para los periodos que procedan alguno de los niveles de actuacién sefialados.
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m) La evaluacion de los jefes de seccién o responsables del servicio la efectuara el
Concejal del Area de acuerdo con los mismos criterios de evaluacién del desempefio a
efectos de este complemento, aunque ponderando mas el peso de los objetivos y
resultados y la apreciacion global (también mediante indicadores) que el resto de los

factores de valoracion.

BASE 26. Trabajos Extraordinarios.

1. Solo el Sr. Alcalde-Presidente, la Junta de Gobierno Local y el Concejal Delegado de Personal, y por
los tramites reglamentarios, pueden ordenar la prestacion de servicios en horas fuera de la jornada
laboral y en la dependencia donde se considere necesaria su realizaciéon. Tales trabajos se remuneraran

mediante gratificaciones por servicios extraordinarios.

2. Los Jefes de los Servicios responderan de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.
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BASE 27. Anticipos reintegrables a funcionarios.

Los anticipos reintegrables que se concedan a los funcionarios, a tenor de lo dispuesto en el
articulo 18 del Acuerdo Econémico-Social y R.D. de 16 de diciembre de 1929, lo seran con cargo
a la aplicacion 830.00, considerandose como sueldo o haber neto a estos efectos de concesion de
anticipos, la cantidad resultante de sumar las retribuciones Basicas y Complementarias, minorado
en las retenciones que se le practiquen al funcionario en su némina mensual, con exclusién de las

gratificaciones periddicas por servicios especiales o extraordinarios.

BASE 28. Asistencia a Organos Colegiados.

Los miembros de la Corporacién que no desempefien sus funciones en régimen de dedicacion
exclusiva o dedicacién parcial tendran derecho a percepciones econémicas (asistencias), en virtud
de lo establecido en el articulo 75.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local y del articulo 13.6 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales.

La competencia para establecerlas corresponde al Pleno, y requiere de expediente en el que se
acredite consignacion presupuestaria, y deben publicarse integramente los acuerdos en el boletin
oficial correspondiente y en el tablon de anuncios de la corporacion.

Es requisito para su percepcion la asistencia efectiva a la comision del 6rgano colegiado de la
Corporacion, entendiéndose por asistencia efectiva la presencia de mas del 75% del total de
duracién de la sesién del 6rgano colegiado al que se asista.

Estas asistencias estdn conceptuadas a efectos fiscales como rendimientos del trabajo y por tanto
sujetas al Impuesto de la Renta de las Personas fisicas y a la obligacion de retencién a cuenta de

acuerdo con lo dispuesto en los articulos 17 y 99 de la Ley 35/2006, de 28 de noviembre.

BASE 29. Dietas y gastos de transporte de los miembros de la Corporacién.

Seran abonados los gastos de locomocion que se justifiquen, en el caso de desplazamiento
por comision de servicio o gestion oficial. En estos casos se devengaran asimismo las dietas

correspondientes en la cuantia individual que a continuacién se expresa:
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a) Pernoctando fuera de su residencia oficial:

— Al Alcalde-Presidente y a los Sres. Tenientes de Alcalde y Concejales,
155,90 euros diarios.

b) Volviendo a pernoctar a su residencia oficial

— Al Alcalde-Presidente y a los Sres. Tenientes de Alcalde y Concejales,
53,34 euros diarios.

Los miembros de la Corporacién que no tengan dedicacién exclusiva ni dedicacién parcial,
percibiran asistencias por la concurrencia efectiva a las sesiones del Pleno y sus Comisiones,
asi como por asistencia a las Juntas de Gobierno, en la cantidad fijada en el acuerdo del
Pleno del Ayuntamiento correspondiente, se justificaran mediante relacién de
indemnizaciones mensuales, realizadas por el Departamento de Personal, a partir de las
certificaciones emitidas por la Secretaria General del Pleno, que acreditaran la asistencia
efectiva a las mismas y el importe a percibir. De estas certificaciones se enviaran copias a la

Intervencién General Municipal. El certificado y el decreto deberan contener:

— Identificacion del perceptor: nombre, apellidos y DNI.
— Concepto, especificando asistencias a Plenos, Comisiones y Junta de Gobierno.

— Importe bruto a percibir por cada uno de estos conceptos, indicando el limite
maximo mensual a percibir, en su caso.

La formalizacién de las indemnizaciones por asistencias, tienen la consideracién de documento
"ADOP" y se tramitaran junto y de idéntica manera que las de néminas por retribuciones basicas y
complementarias del personal funcionario, eventual y laboral, con formalizacién y fiscalizacién

posterior.
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Seccién III: Particularidades de los Gastos en Transferencias y Subvenciones.

BASE 30. Subvenciones nominativas

Se establecen para el ejercicio de 2020 las siguientes subvenciones nominativas:

Asociacion de Viudas Torre del Rame 3.366,00 €
Asociacion Amas de Casa 5.400,00 €
Asociacion Patchwork 500,00 €
Asociacion Baul de la Sabiduria 500,00 €
Céritas 10.000,00 €
Asociacion Alfal Cartagena y Comarca 2.000,00 €
Asociacién Prometeo 2.000,00 €
Defensor de las Personas con Discapacidad 1.000,00 €
Institucion Benéfica Hospitalidad Santa Teresa 2.000,00 €
Ayudas Sociales 118.000,00 €
Asociacién Afemar 2.000,00 €
Asociacion Aidemar 8.000,00 €
Cruz Roja 10.000,00 €
Lo tienes claro, colectivo Los Alcazares LGTBI + 1.000,00 €
Asociacion Tercera Edad Adolfo Lopez 2.000,00 €
Asociacion Patitas Unidas 1.000,00 €
AMPA IES Antonio Menarguez Costa 2.600,00 €
AMPA Las Claras del Mar Menor 1.000,00 € ———
AMPA Colegio Al-Kazar 900,00€ | =—
AMPA Colegio Publico Bienvenido Conejero 1.900,00 € e
AMPA Colegio Petra Sanchez Rollan 1.700,00 € ;
Asociacion Compaiiia de Mario 5.000,00 € —
Asociacion Restauracion y Conservaciéon Mueble Antiguo 2.500,00 € —
Eco cultural 8.000,00 € —
Rondalla Son del Mar Menor 2.000,00 € E
Asociacion Euroresidentes 500,00 € E
Asociacion Gaipemur 1.000,00 € E
Comparsa Universo 5.000,00 € E
Asociacion de vecinos Los Narejos 9.000,00 € —_—
Hermandad Virgen de la Asuncién 5.000,00 € —
Club Escuela de Canoa y Kayak Los Alcazares 8.000,00 € §
Escuela de Fitbol Los Alcazares 33.000,00 € —
0 ==
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Club Ciclista 1.500,00 €
Club Grupo Deportivo Los Alcazares 7.000,00 €
Club Nautico Mar Menor 12.000,00 €
Club Voleibol Alkazar 14.500,00 €
Club Triatlén Los Alcazares 1.500,00 €
Club Ritmica Alkazar 6.000,00 €
Amigos del Domin6 1.500,00 €
Club Koryo Torre Los Alcazares 700,00 €
Club de Tenis Los Alcazares 4.000,00 €
Club Balonmano Los Alcazares 7.000,00 €
Asociacion Elite Danza 2.000,00 €
Club Ajedrez Los Alcazares 3.000,00 €
Club de Padel Los Alcazares 5.000,00 €
Club Las Claras del Mar Menor 1.000,00 €
Vela Latina 1.500,00 €
Club Baloncesto Alkazar 4.500,00 €
Club de entrenamiento deportivo Montanea 2.000,00 €
Club Fitbol Playa Los Alcazares 1.500,00 €
Club Futbol Féminas 1.000,00 €
Club de Futbol Veteranos 1.600,00 €
Club Calistenia 300,00 €
Asociacion de criadores de aves fringilidas Los Alcazares 1.000,00 €
Transferencias Santa Rita 1.000,00 €

BASE 31. Bases Reguladoras para Concesion de Subvenciones.

Se establecen para el ejercicio 2020 las siguientes subvenciones de concurrencia competitiva:

337.480.00 Corresponsales juveniles 600,00 €
338 480.03 Premios y Concursos 3.400,00 €
341 480.00 Becas y premios 10.000,00 €
431 480.01 Premios 2.500,00 €

O]
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BASES REGULADORAS Y PROCEDIMIENTO PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES
A DEPORTISTAS INDIVIDUALES DEL MUNICIPIO DE LOS ALCAZARES

1. OBJETO.

Las presentes bases tienen como objeto establecer y reqular la concesion por el

Ayuntamiento de Los Alcdzares, subvenciones a deportistas individuales del municipio, por su
participacién en competiciones de cardcter federativo y los logros deportivos obtenidos durante

las dos temporadas anteriores.

El procedimiento para la concesion de estas serd el de concurrencia competitiva, de

acuerdo con los principios de publicidad, transparencia, igualdad, no discriminacion, eficacia y
eficiencia.

2. REQUISITOS DE LOS BENEFICIARIOS.

Podrdn ser beneficiarios de las subvenciones objeto de las presentes bases los deportistas
individuales que a fecha de presentacion de la solicitud retinan los siguientes requisitos:

1) Ser natural de Los Alcdzares o estar empadronado en el municipio de Los Alcdzares

con una antigiiedad minima de tres afios a la fecha de esta convocatoria.

2) Poseer licencia en vigor por cualquiera de las federaciones deportivas regionales o

nacionales. Solo se tendrdn en cuenta licencias deportivas de disciplinas reconocidas por el

Consejo Superior de Deportes.

3) No estar incursos en ninguna de las prohibiciones previstas en el articulo 13 de la Ley

38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

4) Estar al corriente de sus obligaciones tributarias estatales y autonomicas y de la

Seguridad Social, asi como de sus obligaciones fiscales y financieras con el Ayuntamiento de Los
Alcdzares

5) Ser considerado deportista de Alto Rendimiento o Alto Nivel durante las dos temporadas anteriores,
segun lo dispuesto en el Real Decreto 971/2007, de 13 de julio, sobre deportistas de Alto Nivel y Alto
Rendimiento.

3. SOLICITUD Y DOCUMENTACION A ACOMPANAR

La solicitud de subvencion, firmada por el solicitante o su representante legal en caso de
ser menor de edad, se ajustard al modelo anexo a esta convocatoria, y vendrd acompafiada de la
siguiente documentacion:

3.1. Fotocopia compulsada del DNI del solicitante, y en caso de ser menor de edad o tener
representante, del DNI de quien ostenta la patria potestad, tutela o representacion, asi como de la
documentacion acreditativa de la misma, o autorizacion para actuar en su nombre a efectos de esta
solicitud.

3.2. Fotocopia compulsada de la licencia deportiva en vigor.

3.3. Memoria de los campeonatos en los que ha participado en la anualidad/ temporada
para la que se solicita la subvencion.

3.4. Certificado expedido por la federacion deportiva correspondiente que acredite los
siguientes extremos:

o))
N

Cod. Validacion: QQJRAD6C4QEW37ZR5TM4CDD2N | Verificacion: https:/losalcazares.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 52 de 106



- Participacién en campeonatos oficiales del deportista durante la anualidad/temporada para la que se
solicita la subvencidn, categoria en la que compitid, fecha y lugar de celebracién de los campeonatos y
resultados obtenidos en los mismos.

- Si su participacion en estos ha sido como deportista independiente o en representacion de un

club (indicando cual) o como miembro de un combinado regional o nacional.

- Si percibe algtin tipo de ayuda, beca o subvencion a nivel federativo y la cuantia o tipo de esta.

3.5. Certificado expedido por entidad bancaria en el que conste el cédigo de cuenta cliente
(20 digitos) en la cual el interesado solicita le sea abonada la subvencion.

3.6. Declaracion responsable del beneficiario de no estar incurso en ninguna de las

prohibiciones previstas en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones, de estar al corriente de
sus obligaciones tributarias estatales y autonémicas y de la Seguridad Social, asi como de sus
obligaciones fiscales y financieras con el Ayuntamiento de Los Alcdzares, o en su caso, convenio de
fraccionamiento o aplazamiento de deudas suscrito con la Administracién correspondiente.

4. PRESENTACION DE SOLICITUDES

a) Las solicitudes de subvencion y documentacion sefialada en la base tercera se

presentardn en el Registro General del Ayuntamiento de Los Alcdzares, en la forma que determine el
art. 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las
administraciones publicas, en el plazo de 15 dias naturales contados a partir de la publicacion de la
convocatoria en el Boletin Oficial de la Region de Murcia. De coincidir en sdbado o en dia festivo, el
plazo se prorroga al dia hdbil siguiente.

Podran presentarse, asimismo, en la forma que determina el articulo 16.4 de la Ley

39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comtn de las administraciones

publicas, debiendo, en este caso, remitir al Ayuntamiento, dentro del plazo de presentacion de
solicitudes, copia de solicitud y documentos anexos a través de web del Ayuntamiento.

b) La documentacion se presentard en original o copia compulsada. En caso de
presentarse fotocopia sin compulsar se adjuntard a esta el original correspondiente, para su cotejo y
compulsa.

c¢) La presentacion de la solicitud de subvencion conllevara la autorizacién al érgano

gestor a recabar cuantos informes o certificados, tanto de organismos ptiblicos como privados,
considere necesarios o pertinentes para verificar o complementar la documentacién presentada.
Ademds, y en este mismo sentido, el 6rgano gestor podrd recabar de los solicitantes cuanta
documentacion aclaratoria o complementaria considere necesaria para la valoracién de la
solicitud presentada.

d) El plazo para la subsanacion de defectos y/o presentacion de la documentacion

requerida serd de diez dias naturales contados a partir del siguiente a la recepcién de la

notificacion correspondiente, con indicacion de que transcurrido el mismo sin haberse subsanado la
falta o aportado los documentos solicitados se tendrd al interesado por desistido de su solicitud previa
resolucion que deberd ser dictada en los términos previstos en el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del procedimiento administrativo comiin de las administraciones publicas, segtn dispone el
articulo 68.1 de la misma Ley.

o))
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5 DOTACION PRESUPUESTARIA

La cuantia mdxima destinada a esta convocatoria serd de 10.000 euros, con cargo de

aplicacion presupuestaria.

6. BAREMACION DE LOS MERITOS ALEGADOS POR LOS SOLICITANTES.

Solo se tendrdn en cuenta los resultados deportivos obtenidos en deportes o disciplinas

individuales.

El nimero mdximo de puntos a obtener para cada una de las solicitudes serd de 100 puntos, y se
calculard en base al siguiente baremo, y siempre referido a las dos temporadas anteriores.

a) por resultados deportivos, mdximo de 50 puntos. Participacion y logros obtenidos en
competicion oficial, entendiendo como tales exclusivamente aquellas organizadas por las

federaciones reconocidas por el Consejo Superior de Deportes.

1° 2° 3° 4°a 10° Participacion.
Campeonato 20 18 17 14 10
del Mundo u
Olimpiada
Campeonato |15 13 12 9 5
de Europa
Campeonato 10 8 7 4 1
de Espaiia
Campeonato |5 3 2 1* -

Autonoémico

*Solo se tendran en cuenta cuarto y quinto puesto.

b) Por categoria en la que se compitié en la anualidad/temporada para la que se solicita subvencion,

maximo 20 puntos.

Prebenjamin - benjamin 5

Alevin — infantil - cadete 10
Junior - juvenil 15
Promesa — senior - absoluta 20
veteranos 10

¢) Por deporte que se esta practicando, maximo 10 puntos.

Disciplinas olimpicas

10

Ul
N
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Disciplinas no olimpicas con campeonatos del | 5
mundo oficiales.

d) Por participacién en competiciones oficiales como miembro de seleccién autonémica
o0 nacional, maximo 10 puntos.

Convocatoria y participacion en campeonato 10
oficial con la Seleccién Nacional

Convocatoria y participacion en campeonato 5
oficial con la Selecciéon Autonémica de
cualquier Federacién Deportiva de la Region
de Murcia

e) Por el mayor desplazamiento efectuado para su participacion en competicion federativa, maximo 10

puntos.

Internacional A (transcontinental) 10

Internacional IR (continente europeo)

Nacional (excepto provincias limitrofes) 5

Inter provincial (provincias limitrofes) 3

7. COMISION DE VALORACION Y RESOLUCION DE LAS SUBVENCIONES

Para la valoracién de las solicitudes presentadas y la resolucion de las subvenciones, se

creard una Comision de Valoracion que estard presidida por el Concejal de Deportes o persona en

quien delegue, e integrada por un minimo de dos vocales a propuesta del Concejal de Deportes.
Esta comision evaluard las solicitudes que cumplan con los requisitos exigidos en la base

segunda (requisitos de los beneficiarios) teniendo en cuenta los criterios recogidos en la base 6° de esta
convocatoria, y siempre con relacién a la participacion en competiciones federativas y los resultados

obtenidos durante las dos temporadas anteriores.

En funcion de la puntuacién se determinard la cuantia a percibir por cada solicitante,
multiplicando el nimero de puntos por el valor del punto. Este tiltimo se obtendrd de dividir la
dotacioén presupuestaria de estas subvenciones entre el total de puntos alcanzado por todos los
beneficiarios.

La cantidad mdxima a obtener por beneficiario serd de 2.500,00 euros. Si evaluadas todas

las peticiones segtin el procedimiento anterior, una o varias de ellas superasen esa cantidad, se le
adjudicard esta, descontdndose del total de la partida y procediéndose a recalcular el valor del punto y
el importe subvencionable al resto de beneficiarios, no podrdn concederse en total mds cuantia que la

reflejada en el punto 5.
Evaluadas todas las solicitudes la Comision emitird el correspondiente dictamen, con

indicacion expresa del cumplimiento de las condiciones para ser beneficiario y la cuantia a otorgar a
cada uno de los beneficiarios, asi como de aquellas solicitudes que han resultado excluidas y las
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razones para dicha exclusion.

El plazo mdximo de resolucion serd de 30 dias contados a partir del final del plazo de
presentacion de solicitudes, pasados los cuales, el Concejal Delegado de Deportes, a la vista de
dicho dictamen, elevard a consideracién de la Junta de Gobierno Local la correspondiente
propuesta de subvencion, para su aprobacion o denegacion.

8. COMPATIBILIDAD CON OTRAS SUBVENCIONES O AYUDAS.

Las subvenciones previstas en las presentas bases no serdn compatibles con otras que

tengan la misma finalidad otorgadas por este Ayuntamiento. Si podrdn sin embargo concurrir con otras
subvenciones, ingresos, ayudas o recursos para los mismos fines provenientes de otras
Administraciones Publicas y entes privados.

9. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

Los beneficiarios de estas subvenciones estdn obligados a colaborar en la medida de sus
disponibilidades fisicas, en los actos de divulgacion o promocion deportiva para los que se les
requiera desde la Concejala de Deportes, asi como a lucir en sus atuendos deportivos, siempre
que su federacion se lo permita, el escudo del Ayuntamiento de Los Alcdzares y el logotipo de la
Concejalia de Deportes.

10. PAGO Y JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES

Las subvenciones aprobadas se abonardn a los beneficiarios cuando las disponibilidades
de tesoreria asi lo permitan, no siendo preciso, al concederse en base a resultados deportivos ya
obtenidos, ninguna justificacion posterior de las mismas.

11. REGULACION SUPLETORIA

Ordenanza General de Subvenciones.

12. USO DE LOS DATOS DE CARACTER PERSONAL

De conformidad con lo previsto en el art. 6 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre,

de Proteccién de Datos Personales, y garantia de los derechos digitales, los datos personales
recogidos por el Ayuntamiento de Los Alcdzares con motivo de la participacion en esta

convocatoria, serdn incorporados y tratados en el sistema informdtico de la Concejalia de

Deportes y podrdn ser usados a los efectos propios del objeto de esta convocatoria, asi como para la
difusion de las actividades del Ayuntamiento de Los Alcdzares, pudiendo ejercer ante el mismo los
derechos de acceso, rectificacioén, cancelacion y oposicion.

La participacién en esta convocatoria implica la total aceptacién de las presentes bases reguladoras de
la misma.”

BASES CONVOCATORIA Y ADJUDICACION PARA LOS PREMIOS DEL CONCURSO DE
56
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CARNAVAL 2020

La Concejalia de Festejos convoca las Bases para el concurso de carnaval 2020, con el fin de
fomentar la conservacién y el mantenimiento de las tradiciones populares, asi como fomentar e
impulsar las actividades culturales, estableciendo asi mismo, premios que sirvan como estimulo para
todos cuantos se hallen interesados en participar en la actividad que para tal fin se propone.

1. OBJETO Y FINALIDAD.
Las presentes bases tienen por finalidad el motivar a las comparsas tanto locales como de fuera
del municipio, a través de los premios para incentivar la participacién de todas las comparsas inscritas
en el Concurso de Carnaval 2020.

2. MODALIDAD Y CUANTIA DE LOS PREMIOS.

Se destinaran premios para las tres primeras comparsas del municipio, un primer premio por
valor de 500€, un segundo premio por valor de 300€ y un tercer premio por valor de 200€.Y para las
comparsas de fuera del municipio un primer premio por valor de 500€ y un segundo premio por valor
de 200€.

El procedimiento de convocatoria de estas bases se tramitara en régimen de concurrencia y de acuerdo
con los principios de publicidad, objetividad, transparencia, igualdad y no discriminacién.

La concesién de dichos premios estara supeditada en todo momento a las disponibilidades
presupuestarias existentes.

3. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL CONCURSO.
Podran ser solicitantes:
- Persona fisica en representacién de un colectivo.
- Las entidades o asociaciones sin animo de lucro legalmente constituidas, que desarrollen sus
actividades principalmente en el municipio o fuera de él.
- Asociaciones de madres y padres de centros educativos.

4. PROCEDIMIENTO, ORGANO Y CRITERIOS DE SELECCION.

Para la valoracién del desfile y la concesion de los premios, la Concejalia de Festejos nombrara
un Jurado, formado por un minimo de 3 personas (siempre en numero impar), relacionados o con
vinculacién profesional con la actividad de la que se trata (estilistas, peluqueros, disefiadores,
coredgrafos, que valorardn coreografia, maquillaje, vestuario, originalidad y esfuerzos realizados por
cada comparsa y estara encargado de distribuir los premios.

Cada miembro del jurado puntuara del 1 al 10 a cada comparsa participante y las que mayor puntuacién
obtengan entre todas las comparsas participantes se les otorgar el primero, segundo y tercer premio.

En caso de empate en cualquier de los premios sera el jurado el que considere la comparsa ganadora en
base a, nimero de miembros participantes, originalidad, coreografia y maquillaje.

5. DIFUSION DE LAS BASES.

- La convocatoria de las bases se publicard en la web del Ayuntamiento de Los Alcazares
(www.web.losalcazares.es) .

6. PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES Y DOCUMENTACION.
- Las solicitudes se dirigirdn a la Concejalia de Festejos del Ayuntamiento de Los Alcazares, sita en la
segunda planta del edificio o a través del Registro General de Entrada, desde el siguiente dia a su
publicacién en la pagina web del Ayuntamiento durante un periodo de 10 dias.
- Nombre, apellidos, direccién, nimero de documento de identidad, nimero de identificacién fiscal,

9)]
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teléfono, correo electrénico, nimero de cuenta, domicilio a efectos de notificacién, nombre de la
comparsa, numero de miembros, temadtica de la comparsa, municipio al que pertenece y firma.

- Documentos que acrediten la personalidad del solicitante y en su caso, la representacion de quien
firme la solicitud.

- Nombre del representante o responsable de cada comparsa (no participante en la misma), con el fin de
poder estar en comunicaciéon con la organizacién, en cada momento que sea requerido por la
organizacion.

- En caso de tratarse de una comparsa infantil, por cada diez nifios, ird una persona mayor de edad, sea o
no participante en el desfile.

7. OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES.
Son obligaciones de los participantes las siguientes:
- Cada comparsa ira identificada con su cartel con el nombre de la comparsa y su municipio.
- Respetar el orden de participacion establecido, previo al desfile de carnaval.
- Respetar en caso de averia de los equipos que acompaiian el desfile, continuar con el mismo hasta que
por parte de la organizacién se determine el lugar en el que los mismos pueden ser sustituidos.
- Respetar el recorrido establecido por la organizacion, siendo este el que a continuacién se detalla:
Salida Rotonda Avda. Marqués de Rozalejo, direccién Avda. de la Constitucién, Avda. de Los Narejos,
Avda. carril de las Palmeras, direccion Avda. de la Libertad hasta Plaza del Ayuntamiento.
- El desfile de las comparsas estara sujeta a las directrices de la organizaciéon, de los coordinadores de
las areas de festejos, proteccion civil y seguridad ciudadana.
- Cada entidad participante aportard su propia musica, en formato cd o pendrive, o en ambos si es
posible.

8. PAGO DE LOS PREMIOS.

- El plazo maximo de resolucién sera de 30 dias contados a partir del final del plazo de presentacién de
solicitudes, pasados los cuales, el Concejal Delegado de Festejos, a vista de dicho dictamen, elevara a
consideracion de la Junta de Gobierno Local la correspondiente propuesta para su aprobacién o
denegacion.

- El pago se realizara mediante transferencia bancaria al niimero de cuenta que figure en la solicitud.

9. USO DE LOS DATOS DE CARACTER PERSONAL.

De conformidad con lo previsto en el art. 6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales, y garantia de los derechos digitales, los datos personales recogidos por
el Ayuntamiento de Los Alcdzares con motivo de la participacién en esta convocatoria, seran
incorporados y tratados en el sistema informéatico de la Concejalia de Festejos y podran ser usados a los
efectos propios del objeto de esta convocatoria, asi como para la difusiéon de las actividades del
Ayuntamiento de Los Alcazares, pudiendo ejercer ante el mismo los derechos de acceso, rectificacién,
cancelacion y oposicién.

La participacién en esta convocatoria implica la total aceptacién de las presentes bases reguladoras de la
misma.

(9]
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BASES REGULADORAS DE LAS BECAS DE COLABORACION DESTINADAS A LOS

CORRESPONSALES JUVENILES DEL MUNICIPIO DE L.OS ALCAZARES.

La Concejalia de Juventud convoca las Becas de Colaboracion a Corresponsales
Juveniles para el curso 2020, para la atencion de los Puntos de Informacion Juvenil (en
adelante P1J) dependientes del Concejalia de Juventud en los centros de ensefianza secundaria

de Los Alcazares.

Los PIJ que tiene como objetivos prioritarios acercar la informacién que se elabora en la
Concejalia de Juventud a los lugares en donde se concentran los jévenes, asi como trasladar sus
iniciativas y consultas a los Servicios de Juventud. Los P1J seran atendidos presencialmente, asi

como de forma virtual, por los CORRESPONSALES JUVENILES.

La figura del corresponsal juvenil es una pieza clave, estos jovenes son los que permiten
una conexioén directa entre el lugar donde estd ubicado el Punto de Informacion Juvenil y la
Concejalia de Juventud, en un camino de doble direccién, acercan la informacién a los
compaiieros y proporcionan a los Servicios de Juventud la informacién que generan los propios

jévenes.

ARTICULO 1. OBJETO Y FINALIDAD.
Las presentes bases tienen por objeto la adjudicacién de cuatro becas de colaboracién a
los Corresponsales Juveniles en los institutos de ensefianza secundaria de Los Alcazares, para el

curso 2020, mediante concurrencia no competitiva.
ARTICULO 2. MODALIDAD Y CUANTIA DE LAS BECAS.
La Concejalia de Juventud dotara con cuatro becas de colaboracion a los corresponsales

que realicen la atencién de un PIJ en los centros de educacién secundaria existentes en el

municipio, para el curso 2020
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A los corresponsales juveniles que hayan sido seleccionados por el centro educativo, se
les otorgara una beca de colaboracién de 150,00 euros. Los Corresponsales Juveniles no tienen

ninguna relacién laboral con el Ayuntamiento.

La concesion de las becas estara supeditada en todo momento a las disponibilidades
presupuestarias existentes. Se establece una cantidad de 600,00 euros con cargo al Presupuesto

Municipal del Ejercicio 2020.

Las becas que se concedan lo serdn en régimen de concurrencia no competitiva, de
acuerdo con lo previsto en los articulos 22.2.c) de la Ley General de Subvenciones) (LGS) y 7
del Plan Estratégico de Subvenciones (PES).

ARTICULO 3. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA:

3.1. Ser Corresponsal Juvenil en el momento de la convocatoria de las presentes bases

de subvencién

3.2. Presentar el impreso de solicitud para participar en la convocatoria, bien en la
Secretaria de su Centro de estudios o en el Informajoven.

3.3. Aceptar, el compromiso de las tareas a desempefiar y el conocimiento de las
medidas establecidas en caso de incumplimiento.

3.4. Disponer de una cuenta bancaria, con el objeto de que el Ayuntamiento pueda

transferir, en el caso de ser seleccionado en la convocatoria, el pago de la beca.

3.5 Declaracién responsable del beneficiario de no estar incurso en ninguna de las
prohibiciones previstas en el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones, de estar al
corriente de sus obligaciones tributarias estatales y autondmicas y de la Seguridad Social, asi
como de sus obligaciones fiscales y financieras con el Ayuntamiento de Los Alcazares, o en su
caso, convenio de fraccionamiento o aplazamiento de deudas suscrito con la Administracion

correspondiente.

ARTICULO 4.- FUNCIONES DE LOS CORRESPONSALES DE LOS PUNTOS DE
INFORMACION JUVENIL (P1)).

D
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Las funciones y obligaciones que deben realizarse en los PIJ deberdn efectuarse en
horario de descanso/ recreo.

4.1. Mantener el tablén informativo permanentemente actualizado y ordenado.

4.2. Mantener y atender presencialmente un punto informativo juvenil en el lugar visible
y acordado con la direccién del centro durante un recreo semanal (en fecha y horario fijos,
adecuados a los horarios del centro) para responder a las consultas de los compafieros.

4.3. Elaborar y realizar las acciones necesarias para que los jévenes de su entorno
conozcan la existencia del P1J del Informajoven y de los recursos que tiene a su alcance.

4.4, Recoger tanto la informacién generada en su entorno como la proporcionada por el
Informajoven, colgarla en la Plataforma social que desde el informajoven se les proporcione, asi
como en los paneles de corcho u otros medios de los que disponga en su Centro, con el objeto de
que pueda ser difundida tanto entre sus compafieros como entre el resto de los jovenes del
municipio.

4.5. Trasladar al Centro Informajoven las consultas informativas de los alumnos/as que

no puedan ser resueltas con la informacion y recursos del propio corresponsal.

4.6. Acudir cuando sean requeridos al Informajoven para recoger la informacién y
documentacion para su PIJ.

4.7. Asistir y participar en las reuniones de coordinacion y sesiones informativas que se
convoquen. Minimo una vez al mes.

4.8. Informar a la direccién del centro, a través de la persona en quien delegue, todos los
aspectos de su labor informadora, cooperar en las tareas de difusion de las actividades
extraescolares del centro educativo, asi como solicitar los correspondientes permisos para la
utilizacién de los recursos del centro para su labor informativa.

4.9. Gestionar y dinamizar las RRSS, del programa.

ARTICULO 5. COMPROMISOS DE LA CONCEJALIA DE JUVENTUD

5.1. Facilitar al Corresponsal el material informativo necesario.

5.2. Facilitar quincenalmente informacion grafica e impresa necesaria para la
actualizacion del tabléon informativo y seleccionar y elaborar materiales de consulta que
respondan a las demandas de informacién de los jovenes.

5.3. Ofrecer apoyo técnico a los corresponsales del P1J y colaborar con ellos.

5.4. Realizar las acciones formativas necesarias para el buen desempefio de su labor.

5.5. Realizar las gestiones necesarias para el abono de la Beca-colaboracién a los
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corresponsales seleccionados.

5.6. Realizar el seguimiento de la labor del corresponsal con visitas al centro, contacto
con los tutores y facilitando instrumentos de recogida de datos y evaluacién del Proyecto.

5.7. Formar a los corresponsales en el uso adecuado y con los criterios de seguridad

respectivos de los perfiles en redes sociales que se utilicen.

ARTICULO 6.- COMPROMISOS DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

6.1. Se precisa que el centro educativo esté de acuerdo en participar en el Programa
Corresponsales. Para ello desde la Concejalia de Juventud y a través del Informajoven se
contactara con la direccién del Centro.

6.2. Proporcionar un tablén informativo para uso exclusivo del P1J, situado en lugar
bien visible para los alumnos.

6.3. Poner a disposicién del corresponsal un lugar fijo, de transito habitual y facil

acceso, donde pueda atender cualquier demanda de informacion por parte de sus compafieros.

6.4. Colaborar en el proceso de evaluacién del servicio contestando los cuestionarios
que elabore el centro Informajoven.

6.5. Permitir el acceso y el uso de Internet al corresponsal del PIJ, ya sea mediante un
puesto local PC, o bien mediante acceso “WIFI” a la red del propio centro educativo, para poder
introducir contenidos informativos o buscar informacién en la pagina del centro Informajoven,
asi como de cualesquiera otros medios o plataformas de redes sociales de difusién que posea el
Informajoven y otros medios o recursos que posea el centro educativo.

6.6. Designar a una persona del centro (preferiblemente el responsable de actividades
extraescolares o departamento de orientacién) que realice la labor de tutor del joven que
gestiona el P1J y de apoyo y seguimiento de su funcionamiento.

6.7. Permitir el uso de determinados recursos del centro, bajo la supervisién de la
persona responsable, que faciliten las tareas de gestion del P1J: teléfono, material de oficina,

fotocopiadora, ordenador e internet.

ARTICULO 7. CONTENIDO DE LAS BECAS DE COLABORACION Y MEDIDAS POR
INCUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS.

Los alumnos seleccionados obtendran una beca-colaboracién de 150,00 euros por el

periodo comprendido del curso escolar 2019/2020 y seran ingresadas nominalmente en el
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nimero de cuenta facilitado al Ayuntamiento una vez emitido informe favorable del

Coordinador de Juventud, como que han desarrollado adecuadamente su labor.

El incumplimiento de sus obligaciones como corresponsal podra dar lugar, previo

informe del Coordinador de Juventud, a la pérdida del derecho a percibir la cantidad establecida.

Ante el caso de que algtin corresponsal no realice su cometido, previo informe del
Coordinador de Juventud, la beca podra ser asignada a otro/a alumno que figure, en su caso, en

la lista de reserva.

ARTICULO 8. DIFUSION DE LA CONVOCATORIA
Conforme a lo establecido en los articulos 18 de la LGS y 8.3.2 del PES, estas bases

reguladoras, asi como la convocatoria de subvenciones seran publicadas en la pagina web del

Ayuntamiento de Los Alcazares (www.losalcazares.es), Portal de Transparencia, y en el Tablén de

Edictos municipal, ademas de en la Base de datos nacional de Subvenciones.

ARTICULO 9. DOCUMENTACION A PRESENTAR

La seleccién de los corresponsales juveniles becados la realizara el equipo de la
Concejalia de Juventud formado por el Coordinador de Juventud y el Informador Juvenil del
mismo. En caso de considerarlo necesario se solicitard el asesoramiento de una persona
designada por el centro educativo, preferentemente el profesor que posteriormente vaya a

desempeifiar la labor de tutor del corresponsal.

9.1 Documentacién a presentar:

Para la seleccidn, los candidatos deberan presentar los siguientes documentos:

Fotocopia del DNI.

Solicitud, firmado por el padre/madre o tutor legal.

Certificado Bancario en el que conste los datos del solicitante.

Declaracion responsable de no estar incurso en ninguna de las prohibiciones del
articulo 13 de la LGS (Anexo II).

Estar al Corriente de Obligaciones Tributarias con AEAT para Subvenciones y
Ayudas, cuando no se autorice la consulta de datos telematicamente.

No tener deudas o sanciones de naturaleza tributaria con el Ayuntamiento de Los
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Alcazares cuando no se autorice la consulta de datos telematicamente.

ARTICULO 10. LUGAR Y PRESENTACION DE SOLICITUDES

Las solicitudes, junto con la documentacién que se indica en la siguiente base, deberan
presentarse en el Registro General del Ayuntamiento de Los Alcazares, sin perjuicio de lo
establecido en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

ARTICULO 11. NOMBRAMIENTO Y REVOCACION DE LOS CORRESPONSALES

En caso de incumplimiento de alguna de sus funciones, los corresponsales podran ser
revocados, previo informe razonado del Coordinador de Juventud, nombrandose sustituto, en su

caso y previa su aceptacion, al alumno siguiente en el orden establecido en el Acta de Seleccidn.

Evaluados todos los nombramientos, la Comisiéon emitira el correspondiente dictamen,
con indicacién expresa del cumplimiento de las condiciones para ser beneficiario y la cuantia a
otorgar a cada uno de los beneficiarios, asi como de aquellos nombramientos que han resultado

excluidos y las razones para dicha exclusién.

El plazo maximo de resolucion serd de 30 dias contados a partir del final de las
obligaciones de los nombrados, pasados los cuales, el Concejal Delegado de Juventud, a la vista
de dicho dictamen, elevard a consideracion de la Junta de Gobierno Local la correspondiente

propuesta de pago de la beca, para su aprobacion o denegacion.

ARTICULO 12.-USO DE LOS DATOS DE CARACTER PERSONAL

De conformidad con lo previsto en el art. 6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccién de Datos Personales, y garantia de los derechos digitales, los datos
personales recogidos por el Ayuntamiento de Los Alcdzares con motivo de la participacion en
esta convocatoria, seran incorporados y tratados en el sistema informatico de la Concejalia de
Juventud y podran ser usados a los efectos propios del objeto de esta convocatoria, asi como
para la difusién de las actividades del Ayuntamiento de Los Alcazares, pudiendo ejercer ante el
mismo los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicidn.

La participacion en esta convocatoria implica la total aceptacion de las presentes bases
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reguladoras de la misma.

TERCERA FASE DE _BASES ESPECIFICAS DE CONVOCATORIA DE AYUDAS
ECONOMICAS PARA FAMILIAS DAMNIFICADAS POR LAS INUNDACIONES

En diciembre de 2016 Los Alcazares sufrié unas inundaciones cuyas consecuencias provocaron
que el municipio fuera declarado zona afectada gravemente por una emergencia de proteccién civil.

Desde ese momento, el Ayuntamiento ha generado diferentes proyectos de apoyo, asi como
tramitado diversas ayudas de caracter socioecondmico para paliar las necesidades de la poblacién mas
afectada; necesidades que se han visto acrecentadas por las inundaciones posteriores sufridas en
septiembre y diciembre del 2019 y enero del 2020.

Visto que a las ayudas econémicas gestionadas a través de la ordenanza local en vigor no tenian
derecho de acceso parte de la poblacién damnificada, en agosto del 2017 se publicaron en el BORM
unas bases especificas de convocatoria de ayudas econdmicas para familias socioeconémicamente
vulnerables damnificadas por las inundaciones.

Visto que publicaron y tramitaron con base a la convocatoria publicada por el BORM n.° 189 de
17 de agosto de 2017 las ayudas correspondientes a las “Bases de ayudas econémicas para familias
socioecon6micamente vulnerables damnificadas por las inundaciones de diciembre de 2016”.

Visto que se publicaron y tramitaron con base a la convocatoria publicada por el BORM n.° 155
de 8 de julio de 2019 las ayudas correspondientes a las “Bases especificas de convocatoria de ayudas
econdmicas para familias damnificadas por las inundaciones (segunda fase)”.

Valorada las resoluciones de ambas ayudas especificas y observando que las mismas, aunque
han alcanzado sus objetivos de llegar a las personas y/o familias mas vulnerables, mantienen la
limitaciéon de acceso a personas y familias en situaciones econémicas més estables pero también
delicadas a consecuencia de las inundaciones, se acuerda crear la tercera fase de las bases especificas de
convocatoria de ayudas econdémicas para familias damnificadas por las inundaciones, con unos criterios
de acceso mas amplios que las recogidas anteriormente.

Articulo 1. Objeto y definicion.

El presente documento tiene como objeto la regulacion de una tercera fase de bases especificas
de ayudas econémicas de caracter extraordinario para personas y/o familias afectadas por las
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inundaciones de diciembre de 2016.

Las ayudas previstas en las presentes bases seran de aplicacion al término municipal de

Los Alcazares en la zona en la que efectivamente se produjeron los dafios. Ademas, las ayudas se

concederan de forma directa, al acreditarse razones de interés publico, social y econémicos
derivados de las excepcionales circunstancias que concurren y se regiran por las presentes bases.

La concesién de las ayudas estara sujeta al procedimiento de concurrencia competitiva y
a la disponibilidad presupuestaria y se resolvera en fase tnica, tras la finalizacién del plazo de

solicitudes.

Articulo 2. Definicion y fines.

Estas ayudas son econémicas, de caracter extraordinario y no periédico, destinadas a atender las
necesidades derivadas tras la declaraciéon del municipio de Los Alcazares como zona afectada

gravemente por una emergencia de proteccién civil.

Articulo 3. Modalidades.

Las modalidades de ayudas, incompatibles entre si, que se concederan para la atencion de las

necesidades sociales son las siguientes:

o Vivienda habitual. Abono de alquiler: hasta 1.000 euros
o Vivienda habitual. Abono de hipoteca: hasta 1.000 euros.
o Alojamiento alternativo. Abono de alquiler: hasta 1.000 euros.

o Adquisicion de enseres. Segin presupuesto, hasta 500 euros por enser, no pudiendo la

suma de diferentes conceptos superar la cuantia de 1.000 euros por unidad familiar.
- Reparacion de vivienda habitual. Hasta 2.000 euros por vivienda.

o Reparacion de sétanos, trasteros y bajos comerciales: Hasta 2.000 euros por solicitante.
o Apoyo econémico en el porcentaje de abono como particular por el ingreso en

residencia durante el periodo de las inundaciones: Hasta 900 euros por persona.

Articulo 4. Requisitos de acceso.

a) Ser mayor de 18 afos o estar emancipado legalmente. Excepcionalmente podran
solicitar estas ayudas econémicas municipales aquellos menores que tengan a su cargo hijos,
aquellos que procedan de institucion de proteccién de menores, asi como menores huérfanos de

padre y madre (en el tramite de asignacion de tutor/a legal).

b) Estar empadronado/a y con residencia habitual en el municipio de Los Alcazares

durante la época de las inundaciones y continuar empadronado en el municipio.

) No disponer de ingresos econdmicos mensuales por encima de los determinados en el

siguiente cuadro (datos y porcentajes calculados con base al IPREM 2020: 537,84 €).

=Los ingresos familiares se calcularan teniendo en cuenta los documentos aportados en la

solicitud utilizando la siguiente formula:
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Ingresos mensuales

gastos alquiler/hipoteca/pensiéon de manutencion y/o compensatoria

N M'EMBE/S;IBE;A RS % IPREM CUANTIA MAXIMA
1 PERSONA 250,00% 1.344,60 €
2 PERSONAS 300,00% 1.613,52 €
3 PERSONAS 350,00% 1.882,44 €
4 PERSONAS 400,00% 2.151,36 €
A PARTIR DE 5 PERSONAS 450,00% 242028 €

d)

f)

g
h)

Sélo se consideran como gastos los derivados del alquiler o hipoteca de la vivienda
habitual, asi como los generados por pension de manutencién y/o compensatoria.

A efectos de determinar los requisitos de rentas especificado se consideraran como
rentas o ingresos computables cualesquiera bienes, derechos o rendimientos derivados
del trabajo, del capital mobiliario o inmobiliario, de las actividades econémicas y los de
naturaleza prestacional, salvo las asignaciones de la seguridad social por hijos a cargo y
la prestacion por cuidados en el entorno por situacion de dependencia.

Las rentas se computaran por su rendimiento neto. Si procede de las actividades
empresariales, profesionales, agricolas, ganaderas o artisticas, se computard por la
diferencia entre los ingresos y los gastos necesarios para su obtencion.

Los requisitos de rentas deberan concurrir en el momento de la solicitud de la ayuda
econémica

Se considerara unidad de convivencia a la persona solicitante y, en su caso, a quienes
vivan con ella en una misma vivienda o alojamiento, ya sea por unién matrimonial o
unién de hecho asimilable, por parentesco de consanguinidad o afinidad hasta el
segundo grado, y por adopcién, tutela o acogimiento familiar en virtud del certificado
de empadronamiento del Ayuntamiento de Los Alcazares, en la fecha actual de la
solicitud de la ayuda.

Cuando en una misma vivienda convivan personas, unidas con el grado de parentesco

establecido en el punto anterior que tengan a su cargo hijos, menores tutelados o en
régimen de acogimiento familiar, se considerarda que constituyen otra unidad de
convivencia independiente.

No tener acceso a otras ayudas de otras Administraciones Ptblicas o recursos propios
que cubran la totalidad de la necesidad para la que se solicita la prestacién.

Aportar la documentacion exigida por las presentes bases de convocatoria.

Por la consideracion de particulares circunstancias de emergencia social y/o
situaciones de especial necesidad, quedan exonerados del cumplimiento de las
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obligaciones tributarias estatales y locales, recogidas en el articulo 13 de la Ley General
de Subvenciones, en relacién a la acreditacion de estar al corriente de las Obligaciones
Tributarias y con la Seguridad Social.

Articulo 5. Documentacion acreditativa.
En todos los casos:

« Solicitud de ayuda, segtin modelo oficial, debidamente cumplimentada.

. Fotocopia del D.N.I./N.LLE. en vigor, de todos los miembros adultos de la unidad familiar o
documentos acreditativos de su personalidad, del representante y documento acreditativo de
dicha circunstancia.

- Fotocopia del libro de familia o0 documento que legalmente lo sustituya.

« Autorizacién al Ayuntamiento de Los Alcazares para acceder a los datos del padrén, a los datos
sobre los impuestos municipales, a los datos del catastro nacional y a los datos de la AEAT y
Seguridad Social.

« Autorizacién al Ayuntamiento de Los Alcazares para recabar datos a los organismos ptiblicos
que sean necesarios con el fin de acreditar la situacién econdmica y social.

. Fotocopia de los justificantes de ingresos de todos los adultos de la unidad familiar o de
convivencia y/o declaracion jurada de ingresos econ6micos:

=> Para los trabajadores por cuenta ajena: fotocopia del contrato y las dos tltimas néminas
anteriores a la solicitud.
=> Para los trabajadores por cuenta propia: fotocopia de los pagos trimestrales a Hacienda.

= Fotocopia de la tarjeta de desempleo y certificado del SEF/SEPE relativo a percibir o
no prestaciones o subsidios por desempleo (donde conste cuantia y fecha de duracion)
de todos los mayores de 16 afios que convivan en la unidad familiar.

=> En caso de pensionista tanto del INSS como de otras entidades como el IMAS:

fotocopia del justificante de la pensiéon o pensiones de las que sean titulares los
miembros de la unidad de convivencia u otras prestaciones mensuales que se perciban.

Segun circunstancias:

«Fotocopia de la sentencia de separacién o divorcio, asi como del convenio regulador o
justificante de haber iniciado los trdmites, en su caso.

«Acreditacion de la cuantia percibida en concepto de pension de alimentos y/o pension
compensatoria manutencion o en su defecto, copia de la demanda de ejecucién de sentencia
interpuesta en el juzgado.

«—Si la vivienda es de alquiler: fotocopia del contrato de arrendamiento.

~—Si la vivienda es en propiedad en periodo de amortizacién: fotocopia del recibido mensual de la
hipoteca-

«—Documento acreditativo de la domiciliacion bancaria del perceptor de la ayuda, donde conste el
titular de la cuenta y donde figure el nimero de cuenta corriente (IBAN), y el N.I.F./C.L.F. de la
persona perceptora.

«—Documentos que acrediten la finalidad para la que se concede la ayuda como son facturas de
suministros o en los casos necesarios, presupuestos del objeto de la ayuda para la adquisicion
de enseres o la realizacion de reformas.

«—Documento que acredite la permanencia en residencia publica por por situacién de emergencia,
asi como el coste que este hecho ha supuesto al solicitante.

«Informe de declaracién de riesgo o ruina como consecuencia de las inundaciones, en su caso.

«—Cualquier otro documento que precise el instructor del expediente para su valoracion.

D
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Todas las fotocopias de la documentacion aportadas deberdn ser acompafiadas de sus originales para
ser cotejadas.

Articulo 6. Forma, lugar y plazo de presentacién de las solicitudes.

La solicitud se presentara por el Registro General del Ayuntamiento de Los Alcazares (o por
registro municipal habilitado para tal fin en el CISSMU) junto con la documentacion especificada en el
articulo 5.

Indicar que la solicitud también podra ser presentada por cualquiera de los procedimientos
previstos en el art. 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtin de
las Administraciones Publicas.

En la solicitud los beneficiarios relacionardn los importes recibidos en concepto de
indemnizaciones o subvenciones obtenidos de compafiias de seguros, consorcio de seguros o cualquier
otra administracion puiblica como compensacion a los dafios producidos en sus bienes
por las inundaciones objeto de estas ayudas.

El plazo para la presentacién de solicitudes serd de 30 dias habiles a contar desde el dia
siguiente de la publicacién de las presentes bases en el Boletin Regional de la Regién de Murcia
[BORM].

Articulo 7. Instruccion de los expedientes.

En la Concejalia de Politica Social, Igualdad y del Mayor, asi como en el Registro General del
Ayuntamiento y en la pagina web oficial se pondrad a disposicién del ciudadano el modelo oficial de
solicitud recogido en el anexo I de las presentes bases.

Si la solicitud de iniciacion y la documentacién aportada no retine los requisitos necesarios, se
requerira a la persona interesada para que en el plazo de 10 dias habiles subsane la falta o acompaiie los
documentos preceptivos, con indicaciéon de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistida su
peticién, previa resolucién, en virtud del articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Durante la instruccién del expediente, la técnico de referencia del expediente podra disponer
que se efecttien todas las comprobaciones oportunas sobre la veracidad de los datos aportados por las
personas interesadas. Asimismo, se podra requerir a las personas interesadas las aclaraciones por escrito
y la documentacién necesaria para poder resolver el expediente.

Instruido el expediente y examinada la documentacién aportada y, en su caso, los informes
técnicos emitidos, se elevara a la Junta Local de Gobierno desde la Concejalia de Politica Social, previa
revisién de la Comisién Técnica de la Concejalia de Politica Social, el informe técnico donde conste la
relacion motivada de propuestas favorables y desfavorables de ayuda econdémicas extraordinarias
solicitadas.

La concesion de la ayuda quedara vinculada al informe favorable de fiscalizacién de existencia
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de crédito presupuestario del Negociado de Intervenciéon Municipal.

Articulo 8. Resolucion.

Corresponde a la Comision Técnica de la Concejalia de Politica Social formular informe donde
conste la propuesta de resolucion provisional en el plazo maximo de treinta dias habiles desde la
finalizacion de entrega de las solicitudes.

A partir del dia siguiente la publicacion de dicha propuesta provisional comenzara un plazo de
diez dias para formular alegaciones y reclamaciones.

Una vez resueltas las alegaciones y reclamaciones por parte de la Comision Técnica y de
acuerdo con lo previsto en el art. 88 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la propuesta de resolucién definitiva se
remitird a la Alcaldia, para que la Junta de Gobierno Local, resuelva el procedimiento de forma
motivada.

La resolucion debera producirse en un plazo maximo de tres meses. Transcurrido dicho plazo
sin que se haya producido la resolucién expresa y notificado la misma, el solicitante podra entender
desestimada su peticién por silencio administrativo.

En todo caso, la ayuda se concedera en funcion de los créditos disponibles en el Ayuntamiento
de Los Alcazares para estas prestaciones. Por ello, no bastara para recibir la ayuda con que el solicitante
retina los requisitos y condiciones anteriormente sefialados, sino que sera necesario, ademas, que su
solicitud pueda ser atendida teniendo en cuenta las dotaciones presupuestarias existentes.

Articulo 9. Forma de conceder la Ayuda.

La cuantia, finalidad y forma de pago de las Ayudas concedidas, seran las que se determine en
la Resolucién de la Junta Local de Gobierno, conforme a la propuesta provisional elevada por la
Comision Técnica.

En el caso de que el importe total de las ayudas solicitadas supere el importe total destinado a
estas, se dara prioridad a aquellas unidades convivenciales con menor renta per capita y, ante la misma
renta per capita, aquellas unidades convivenciales con mayor nimero de miembros hasta agotar el
crédito disponible.

En caso de expedientes con la misma renta per cépita, donde no concursen otros criterios de
desempate, se tendra en cuenta el orden de registro de entrada de la solicitud en el Registro General del
Ayuntamiento de Los Alcazares como criterio subsidiario.

Articulo 10. Notificacién a las personas interesadas.

La resolucion adoptada sera notificada a las personas interesadas en el domicilio que a efectos
de notificacién figure en el expediente.

En la notificaciéon que se practica a las personas beneficiarias de la ayuda se le indicaran de
forma expresa cuales son las condiciones que han de cumplir para hacer efectivo el cobro de la ayuda.
Asimismo, se le indicara también de forma expresa que si en el plazo de tres meses a contar desde la
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recepcion de la notificacion del acuerdo de concesién, no hubiese cumplido con las condiciones
necesarias, se procederd por parte del Ayuntamiento a la revocacion de la resoluciéon de la ayuda
concedida. Contra la resolucién dictada se podran interponer los recursos pertinentes conforme a lo
dispuesto en las leyes.

Articulo 11. Pago.

El pago de la ayuda se realizara en pago unico y por transferencia bancaria al solicitante de la
ayuda, sin perjuicio de que por valoracién técnica se realice el pago al proveedor del bien o servicio.

Articulo 12. Régimen de justificacion.

La concesién de estas ayudas no requerira otra justificaciéon que la acreditacién previa a
la concesién de que el solicitante retine los requisitos establecidos en esta convocatoria.

Articulo 13. Causas de denegacion.

« Podran ser denegadas aquellas solicitudes que no cumplan los requisitos establecidos en las
presentes bases.

« Podran ser motivadamente denegadas aquellas solicitudes en las que pese a cumplir con los
requisitos establecidos en estas bases, pueda concurrir alguna de las siguientes circunstancias:

o Que la ayuda solicitada no sea adecuada para la resolucién de la problematica planteada o
que su mera concesion no sea suficiente para la resolucion de la problematica planteada.

o Que en el momento de la solicitud, no exista crédito suficiente para su efectivo tramite.

o La actuacién fraudulenta u ocultacion de informacién de la persona solicitante o de su
unidad familiar para obtener la prestacion.

Articulo 14. Revocacion de las ayudas y régimen sancionador.

o La utilizaciéon de la ayuda para finalidad distinta de aquella para la que fue concedida
constituird causa determinante de la revocacion de la ayuda y de su inmediato reintegro, previo
requerimiento por el érgano competente que, de no ser atendido, promovera la acciéon ejecutiva
que corresponda, sin perjuicio de las actuaciones civiles, penales o de otro orden que en cada
caso proceda.

« La falsedad u ocultamiento de cualquiera de los datos declarados por los solicitantes podra dar
lugar a la denegacién de la ayuda solicitada, atin cuando el solicitante reuniera los requisitos
para la concesion.

« Transcurrido un plazo de dos meses desde que la ayuda esté dispuesta para ser abonada, sin que
el ingreso se haya podido efectuar por causas imputables a la persona interesada, se podra
proceder a la revocacién de la ayuda.

Articulo 15. Régimen de incompatibilidades.

Las ayudas contempladas en las presentes bases son compatibles con otras concedidas por las
distintas administraciones publicas o entidades privadas, siempre que no cubran en su totalidad las
mismas necesidades, salvo las concedidas por el consorcio de seguros o entidades/empresas
aseguradoras analogas.
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En el caso de la compatibilidad de estas ayudas extraordinarias con las ayudas reguladas por la
<Ordenanza municipal de ayudas econémicas municipales para la atencion de situaciones de necesidad
social [BORM Numero 57 Miércoles, 9 de marzo de 2016]>, las ayudas reguladas por las <Bases de
ayudas econémicas para familias socioeconémicamente vulnerables damnificadas por las inundaciones
de diciembre de 2016> [BORM, Nuimero 189 Jueves, 17 de agosto de 2017 y las ayudas reguladas por
las “Bases especificas de convocatoria de ayudas econdmicas para familias damnificadas por las
inundaciones (segunda fase)” [BORM n.° 155 de 8 de julio de 2019] sefialar que las mismas se
entienden como compatibles, dadas las circunstancias excepcionales que generan esta convocatoria.

Articulo 16. Uso de datos de caracter personal.

De conformidad con lo previsto en el art. 6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos Personales, y garantia de los derechos digitales, los datos personales recogidos por
el Ayuntamiento de Los Alcdzares con motivo de la participacién en esta convocatoria, seran
incorporados y tratados en el sistema informatico de la Concejalia de Atencién Social y podran ser
usados a los efectos propios del objeto de esta convocatoria, pudiendo ejercer ante el mismo los
derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion.

72

Cod. Validacion: QQJRAD6C4QEW37ZR5TM4CDD2N | Verificacion: https:/losalcazares.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 72 de 106



TERCERA CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE AYUDAS ECONOMICAS PARA
FAMILIAS DAMNIFICADAS POR LAS INUNDACIONES

1. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre y Apellidos / Raz6n Social CIF / NIF
Direccion

Cddigo Postal Municipio Provincia
Teléfono Moévil Fax Email

2. DATOS DEL REPRESENTANTE (si procede)

Nombre y Apellidos / Raz6n Social CIF / NIF
Direccion

Cédigo Postal Municipio Provincia
Teléfono Moévil Fax Email

3. DATOS DE NOTIFICACION

Persona a notificar: Medio Preferente de Notificacion
o Solicitante o Notificacion postal

o Representante o Notificacion electrénica

EXPONE

PRIMERO. Que, cumpliendo los requisitos necesarios para ser beneficiario de una ayuda
economica municipal en el marco de la ordenanza que regular la convocatoria extraordinaria de ayudas
economicas para familias damnificadas por las inundaciones de diciembre de 2016 y aceptando sus

obligaciones como destinatario de la misma.

SEGUNDO. Descripcion de datos y valoracion de los mismos.

TERCERO. Otras ayudas percibidas (indicar la cantidad percibida)

Importe de la ayuda de la Delegacion del Gobierno:
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Importe de la ayuda de la compafiia aseguradora:
Importe de la ayuda del Consorcio de Seguros:

ah M

TOTAL de las ayudas percibidas: €

CUARTO. Adjunto a la solicitud los siguientes documentos:

Selicitud de ayuda, segtin modelo oficial, debidamente cumplimentada.

Fotocopia del D.N.I./N.LE. en vigor, de todos los miembros adultos de la unidad familiar o
documentos acreditativos de su personalidad, del representante y documento acreditativo de

dicha circunstancia.
Fotocopia del libro de familia o documento que legalmente lo sustituya.

Autorizacién al Ayuntamiento de Los Alcazares para acceder a los datos del padron, a los datos
sobre los impuestos municipales y a los datos del catastro nacional y de la AEAT de todos los
adultos de la unidad familiar.

Autorizacién al Ayuntamiento de Los Alcazares para recabar datos a los organismos publicos
que sean necesarios con el fin de acreditar su situacion econémica y social de los miembros de
la unidad familiar.

Fotocopia de los justificantes de ingresos de todos los adultos de la unidad familiar o de
convivencia y/o declaracion jurada de ingresos econémicos:

» Para los trabajadores por cuenta ajena: fotocopia del contrato y las dos tltimas néminas
anteriores a la solicitud.

» Para los trabajadores por cuenta propia: fotocopia de los pagos trimestrales a Hacienda.

» Fotocopia de la tarjeta de desempleo y certificado del SEF/SEPE relativo a percibir o
no prestaciones o subsidios por desempleo (donde conste cuantia y fecha de duracion)
de todos los mayores de 16 afios que convivan en la unidad familiar.

« En caso de pensionista tanto del INSS como de otras entidades como el IMAS:
fotocopia del justificante de la pensiéon o pensiones de las que sean titulares los
miembros de la unidad de convivencia u otras prestaciones mensuales que se perciban.

Fotocopia de la sentencia de separacion o divercio, asi como del convenio regulador o
justificante de haber iniciado los trdmites, en su caso.
Acreditacion de la cuantia percibida en concepto de pension de manutencion y/o pension

compensatoria o en su defecto, copia de la demanda de ejecucién de sentencia interpuesta en
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el juzgado.

e Silavivienda es de alquiler: fotocopia del contrato de arrendamiento.

e Si la vivienda es en propiedad en periodo de amortizacion: fotocopia del recibido mensual de
la hipoteca.

¢ Documento acreditativo de la domiciliacion bancaria del perceptor de la ayuda, donde
conste el titular de la cuenta y donde figure el nimero de cuenta corriente (IBAN), y el
N.LF./C.LF. del solicitante.

e Documentos que acrediten la finalidad para la que se concede la ayuda como son facturas de
suministros o en los casos necesarios, presupuestos del objeto de la ayuda de comercios del
municipio o/y de la comarca para la adquisicion de enseres o realizacion de reformas.

e Cualquier otro documento que precise el instructor del expediente para su valoracion.

Todas las fotocopias de la documentacion aportadas deberan ser acompariadas de sus originales para ser
cotejadas.

En virtud de lo expuesto,

SOLICITO

Que teniendo por presentada esta solicitud, junto con los documentos que se adjuntan, se me
conceda la ayuda

en
conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local y bases especificas de convocatoria extraordinaria de ayudas econémicas para
familias damnificadas por las inundaciones, tercera convocatoria.

En Los Alcazares, a de 2020.

Fdo.:

Los datos personales recogidos en esta solicitud seran incorporados y tratados en el sistema informatico del
Ayuntamiento de Los Alcazares y podran ser cedidos de conformidad con la ley, pudiendo la persona interesada
ejercer ante el mismo los derechos de acceso, rectificacién, cancelaciéon y oposicién, todo lo cual se informa en
cumplimiento del articulo 6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales, y
garantia de los derechos digitales.
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AUTORIZACION DE LA PERSONA INTERESADA A LA CONCEJALIA DE POLITICA
SOCIAL PARA ACCEDER A LOS DATOS DEL PADRON MUNICIPAL, IMPUESTOS
MUNICIPALES, CATASTRO NACIONAL Y AEAT.

Las personas abajo firmantes autorizan a la Concejalia de Politica Social del Ayuntamiento de
Los Alcézares a acceder a los datos del padrén, a los datos sobre los impuestos municipales y a los
datos del catastro nacional de todos los adultos de la unidad familiar, para comprobar el cumplimiento
de los requisitos establecidos para obtener, percibir y mantener la ayuda solicitada en el marco de las
bases de convocatoria extraordinaria de ayudas economicas para familias damnificadas por las
inundaciones (tercera convocatoria), siendo beneficiario o posible beneficiario el solicitante de la
ayuda.

La presente autorizacion se otorga exclusivamente a los efectos del reconocimiento,
seguimiento y control de la ayuda mencionada anteriormente.

A.- DATOS DEL SOLICITANTE DE LA AYUDA DETALLADA QUE OTORGA LA AUTORIZACION.

APELLIDOS Y NOMBRE

N.LLF./N.LE

FIRMA

B.- DATOS DE OTROS MIEMBROS DE LA UNIDAD DE CONVIVENCIA CUYOS INGRESOS SON
COMPUTABLES PARA EL RECONOCIMIENTO, SEGUIMIENTO O CONTROL DE LA AYUDA
(tinicamente mayores de 18 aiios).

PARENTESCO
SOLICITANTE APELLIDOS Y NOMBRE N.LF./N.LE. FIRMA
En Los Alcézares, a .......... e e de 2.020

La Autorizacién concedida por el firmante puede ser revocada en cualquier momento mediante escrito dirigido al Excmo.
Ayuntamiento de Los Alcazares.

Los datos personales recogidos en esta solicitud seran incorporados y tratados en el sistema informatico del
Ayuntamiento de Los Alcazares y podran ser cedidos de conformidad con la ley, pudiendo la persona interesada
ejercer ante el mismo los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion, todo lo cual se informa en
cumplimiento del articulo 6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales, y
garantia de los derechos digitales.
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AUTORIZACION DEL INTERESADO A LA CONCEJALIA DE POLITICA SOCIAL PARA
ACCEDER A LOS DATOS DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS Y DEL CONSORCIO DE
COMPENSACION DE SEGUROS.

La/s persona/s abajo firmante/s autoriza/n a la Concejalia de Politica Social del Ayuntamiento
de Los Alcazares a acceder a los datos de los organismos ptiblicos que sean necesarios con el fin de
acreditar su situacion econdmica y social de los miembros de la unidad familiar, para comprobar el
cumplimiento de los requisitos establecidos para obtener, percibir y mantener la ayuda solicitada bases
de convocatoria extraordinaria de ayudas econémicas para familias damnificadas por las
inundaciones (tercera convocatoria)”, siendo beneficiario o posible beneficiario el solicitante de la
prestacion.

La presente autorizacion se otorga exclusivamente a los efectos del reconocimiento,
seguimiento y control de la ayuda mencionada anteriormente.

A.- DATOS DEL SOLICITANTE DE LA AYUDA DETALLADA QUE OTORGA LA
AUTORIZACION.

APELLIDOS Y NOMBRE

N.LLE/N.I. E

FIRMA

B.- DATOS DE OTROS MIEMBROS DE LA UNIDAD DE CONVIVENCIA CUYOS
INGRESOS SON COMPUTABLES PARA EL RECONOCIMIENTO, SEGUIMIENTO O
CONTROL DE LA AYUDA (iinicamente mayores de 18 afios).

PARENTESCO APELLIDOS Y NOMBRE N.LLF./N.LE. FIRMA
SOLICITANTE
En Los Alcazares, a .......... (o (<SR de 2.020

La Autorizacién concedida por el firmante puede ser revocada en cualquier momento mediante escrito
dirigido al Excmo. Ayuntamiento de Los Alcdzares.

Los datos personales recogidos en esta solicitud seran incorporados y tratados en el sistema informatico
del Ayuntamiento de Los Alcazares y podran ser cedidos de conformidad con la ley, pudiendo la persona
interesada ejercer ante el mismo los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién, todo lo cual se
informa en cumplimiento del articulo 6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales, y garantia de los derechos digitales.
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CAPITULO III. ESTADO DE INGRESOS DEL PRESUPUESTO

Seccién I: Del Estado de Ingresos del Presupuesto.

BASE 32. Gestion de los Ingresos.

1. La gestién del presupuesto de ingresos del ayuntamiento, podra realizarse en las siguientes
fases:
a) Compromiso de ingreso.
b) Reconocimiento del derecho.
¢) Extincion del derecho por anulacién del mismo o por realizacion del cobro
del mismo o por compensacion.

d) Devolucién de ingresos.

2. Compromiso de ingreso es el acto mediante el cual cualquier ente o persona publica o privada se

obliga, de forma pura o condicionada mediante un concierto o convenio a financiar total o

parcialmente un gasto determinado.

3. El reconocimiento de derechos se define como el acto por el cual se declaran liquidos y

exigibles unos derechos de cobro a favor de la Entidad Local.

4. Se extinguira el derecho a cobro cuando, en virtud de acuerdos administrativos, proceda
cancelar total o parcialmente un derecho ya reconocido como consecuencia de:
e) Anulacion de liquidaciones.

f) Insolvencias u otras causas.

5. El derecho de cobro también se extinguira cuando se realice el ingreso o por compensacion
con los pagos existentes en el Ayuntamiento a favor del deudor, todo ello a propuesta de la

Tesoreria Municipal y en virtud de la normativa vigente.

6.En cuanto a la devolucion de ingresos, éstos tendran por finalidad el reembolso a los
interesados de las cantidades ingresadas indebidamente o por exceso, atendiendo a lo

dispuesto en la normativa vigente.
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BASE 33. Reconocimiento de Derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia del acto
o hecho de naturaleza juridica o econdémica generador del derecho a favor del Ayuntamiento,

cualquiera que fuera su origen.

2. Cuando se trate de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones,
entidades o particulares, afectadas a la realizacién de determinados gastos, se debera
contabilizar:

a) El compromiso de aportacion, que necesariamente debera registrarse si ha de
producir una generacion de crédito, una vez que se tenga conocimiento fehaciente
del mismo.

b) El reconocimiento del derecho cuando se produzca el cobro, o cuando se conozca,
de forma cierta y por un importe exacto, que el ente concedente ha dictado el acto de

reconocimiento de la correlativa obligacién.

3. En los préstamos y empréstitos se registrara el compromiso de ingreso cuando se formalice
la operacion y, a medida que se reconozcan las obligaciones que se financien con los referidos
fondos, se contabilizard el reconocimiento de derechos y se remitird a la tesoreria para su

disposicion.

4. En los ingresos derivados de la participaciéon en tributos del Estado se reconocera el

derecho correspondiente a cada entrega a cuenta cuando tenga lugar el cobro.

5. La gestién y recaudacion de las tasas y precios ptblicos se regiran por las Ordenanzas

aprobadas al efecto.

BASE 34. Gestion de Cobros.

1. Los ingresos, en tanto no se conozca su aplicacion presupuestaria, se contabilizardn como

ingresos pendientes de aplicacién, integrandose desde el momento que se producen en la caja
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unica.
El resto de los ingresos, se formalizaran mediante mandamiento de ingreso, aplicados al concepto
presupuestario correspondiente y expedido en el momento en que se tenga conocimiento de su

cobro.

2. La Tesoreria llevara los libros contables y de registro, confeccionara la lista de los deudores
por los distintos conceptos una vez finalizado el plazo de recaudacién en periodo voluntario, y
procedera a su exaccion por via de apremio.

Las deudas de cualquier clase devengaran los intereses de demora que legalmente correspondan.

3. En materia de anulacion, suspension y aplazamiento y fraccionamiento de pagos sera de
aplicacion la normativa contenida en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales, la Ley General Tributaria, Reglamento General de Recaudacion, Ley General

Presupuestaria, y las disposiciones que desarrollen a dichas normas.

BASE 35. Procedimiento de anulacion de derechos.

1. Cuando, a raiz de reclamacioén del interesado, estimacion de recursos de reposicion, por
resolucién del 6rgano econémico administrativo o jurisdiccional competente, se reconozca la
improcedencia, total o parcialmente, de una liquidacién practicada, se proceda a anular el
derecho por el Departamento de gestion tributaria.

La correspondiente operacion de anulacion se sustentara con el decreto, acuerdo o resolucién.
El mismo procedimiento contable debera seguirse cuando la anulacion provenga de la revision

de oficio por parte del ayuntamiento.

2. Cuando la anulacién recaiga sobre un derecho previamente recaudado, se seguird un

procedimiento de devolucion de ingresos indebidos.

3. Los derechos que, atendiendo a lo dispuesto en la Ordenanza General de Recaudacién y
demas normativa tributaria, deban ser declarados fallidos, e independientemente de su posible
rehabilitacién, serdan objeto de cancelacién en contabilidad. Sustentard esta operacién el
Informe de la Tesoreria municipal en que ponga de manifiesto que para cada cuantia se han

realizado los tramites que prescribe la Ordenanza General de Recaudacion, la relacién de
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deudores con identificacién del DR al que se afectan y las correspondientes resoluciones

aprobatorias de dichas cancelaciones.

4. Cuando se observen errores materiales que afecten a los derechos que figuren registrados
en la contabilidad, se procedera a su rectificacién, aumentando o disminuyendo los mismos,
de conformidad con lo previsto en la Instruccién de Contabilidad para la Administracién
Local. Estas correcciones de errores se sustentaran con un informe justificativo del Jefe de
Servicio responsable del Ingreso o de la Intervencién, cuando el error sea de origen contable,
y el correspondiente decreto de aprobacién.

Seccion II: Particularidades de determinados tipos de ingreso.

BASE 36. Subvenciones finalistas.

El Area gestora del ambito correspondiente sera el responsable de tramitar tanto la propuesta de
acuerdo para aceptar la subvencién, como los justificantes de la actuaciéon para tramitar la

justificacion de la subvencién.

BASE 37. Contabilizacién de los ingresos de derecho ptiblico recaudados por las

empresas concesionarias

1. Aquellos ingresos de derecho publico de titularidad municipal que, de conformidad con los
contratos que los regulan u otros acuerdos municipales, son gestionados por las empresas
concesionarias de los servicios, tendran reflejo en el presupuesto y en la contabilidad
municipal cuando, atendiendo a su naturaleza o particulares caracteristicas del ingreso, una

norma lo requiera.

2. En los casos que, atendiendo a lo establecido en el punto anterior, sea necesario el registro
presupuestario y contable, los ingresos se registraran periédicamente, en un dnico asiento, por
el importe de la recaudacion neta obtenida en el transcurso de un plazo determinado, a partir

de la informacion que facilite la empresa concesionaria.

3. No se incluirdn en los importes anteriores los impuestos indirectos, canones u otros

tributos, la gestion y registro de los cuales correspondera a la empresa concesionaria.
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4. La periodicidad con la que se debera proceder al registro contable de estos ingresos sera
coincidente con la que esté establecida para la presentacion de las liquidaciones por parte de

dichas empresas.

5. Cuando la retribucién del concesionario consista en los importes liquidados y recaudados
por los ingresos referidos en los puntos anteriores, se registrara simultdneamente y por el
mismo importe, la obligacién y el pago con cargo al estado de gastos del presupuesto del
Ayuntamiento, mediante operacién contable ADOP, registrandose, a su vez, la compensacion
entre los cobros y los pagos. El soporte documental de estas operaciones de gasto sera la

liquidacién del concesionario debidamente aprobada.

6. Las operaciones de gasto se someteran con antelacion a la aprobacion de la liquidacién del
concesionario, a la fiscalizacion previa de la intervencién a los efectos de manifestarse sobre
la existencia de consignacion presupuestaria para hacer frente a dicho gasto y sobre el 6rgano

competente.

7. De conformidad con lo detallado en la Base 8, los conceptos de ingreso y de gasto al que

deban aplicarse estas operaciones tendran la consideracion de partidas ampliables.

8. No se registraran en el presupuesto ni en la contabilidad los importes pendientes de cobro
por estos conceptos. No obstante, en la memoria del ejercicio se incluiran cuadros restimenes
que informen de las cuantias pendientes de cobro, clasificados por ejercicio en el que se

practic6 su liquidacion.

10.De conformidad con el articulo 219.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y lo regulado en estas bases, estas operaciones estaran exentas de
fiscalizacién. Los controles necesarios sobre las mismas se integraran en el control

financiero que se ejerza sobre las empresas concesionarias del servicio.

Seccion III: Fraccionamientos y/o aplazamientos.

BASE 38. Fraccionamiento y Aplazamiento de los Tributos.
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1. Las solicitudes de aplazamiento/fraccionamiento contendran los datos exigidos por el
art.46.2 del Reglamento General de Recaudacion, y se formalizardn ante el

Ayuntamiento de Los Alcazares.

2. Requeriran garantia las solicitudes de aplazamiento y fraccionamiento de deudas
cuando su importe en conjunto sea superior a 18.000,00 €, conforme a lo dispuesto en

la Orden EHA/1621/2009 de 17 de junio, por aplicacion supletoria.

3. Por lo que se refiere a fraccionamientos, la unidad competente para proponer su
concesion comprobara si los plazos y cuantias propuestas por los solicitantes se

adecuan a los criterios generales de concesion contenidos en el punto siguiente.

4. El vencimiento de cada plazo se indicara en la resolucion y coincidira con el dia 5 o

20 de cada mes.

5. Los interesados podran adelantar el pago de la totalidad del
aplazamiento/fraccionamiento en cualquier momento, siempre que previamente hayan

presentado, por escrito, renuncia expresa al fraccionamiento concedido.

6. Se resolveran desde el 6rgano correspondiente, las solicitudes desestimatorias de la

concesion del aplazamiento/fraccionamiento.

7. Para las solicitudes de aplazamiento/fraccionamiento de deudas que no requieran
garantia, se exigira al contribuyente la siguiente documentacion, segin proceda:

a. Los documentos que acrediten la representacion en su caso.

b. Datos fiscales emitidos por la AEAT y declaracién de IRPF del dltimo

ejercicio de la unidad familiar.

c. Declaracion del impuesto de Sociedades.

d. Certificacion de desempleo.

e. Certificado de retribuciones o pensiones.

f. Cualquier documento que acredite la situaciéon econémico-financiera

del contribuyente.

8. Las solicitudes de aplazamiento/fraccionamiento contendran necesariamente el dato
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de la Orden de domiciliacién bancaria, indicando el nimero de codigo cuenta
cliente del solicitante (IBAN) y los datos identificativos de la entidad de crédito que
deba efectuar el cargo en cuenta.
El nimero de cédigo cuenta cliente indicado en la domiciliacién, puede ser modificado a peticién
del contribuyente. El cambio tendré efecto a partir del siguiente plazo que esté pendiente de envio
al banco.

El tiempo entre la concesion del fraccionamiento y el vencimiento del primer plazo es el siguiente:

. Si se concede del 1 al 15 del mes, el primer plazo vence el dia 5 del mes siguiente.

. Si se concede del 16 al 30 del mes, el primer plazo vence el dia 20 del mes
siguiente.
La fecha de realizacion del cargo en cuenta es la del vencimiento de cada plazo.
En el supuesto de que la domiciliacién sea rechazada por la entidad bancaria, se considerara que se
produce un incumplimiento, que se tratara por la aplicacién informética de igual forma que el resto
de los incumplimientos producidos para los aplazamientos/fraccionamientos en periodo

voluntario.

CAPITULO IV. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJAFIJA

BASE 39. Pagos a justificar.

1.-Forma de expedicion y ejecucion de las érdenes de pago “a justificar”.
a) Tendran el caracter de “a justificar” las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos a

que se refieren estas bases no puedan acompafarse en el momento de su expedicion.

Serd competente para autorizar y disponer pagos “a justificar” el mismo 6rgano que lo sea de
acuerdo con el tipo de gasto a que se refiera, y se aplicaran a los correspondientes créditos

presupuestarios.

Las ordenes de pago “a justificar” se expediran, siempre excepcionalmente, por el Alcalde o
Concejal en quien delegue, previo informe del Interventor, y a favor de Concejales, Jefes de

Servicios y otros funcionarios municipales.

La expedicién de 6rdenes de pago “a justificar” habra de acomodarse al plan de disposicién
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de fondos de la Tesoreria que se establezca por el Alcalde, salvo en el caso de que se trate de
paliar las consecuencias de acontecimientos catastroficos, situaciones que supongan grave

peligro o necesidades que afecten directamente a la seguridad publica.

Los perceptores de estas 6rdenes de pago quedaran obligados a justificar la aplicacién de las
cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses a partir de la percepcion de los
fondos, y siempre dentro del mismo ejercicio en el que se concedieron.

Para la justificacion de las cantidades deberan utilizarse los impresos normalizados,
ateniéndose a los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad
presupuestaria. Igualmente deberdn acompanarse debidamente relacionadas las facturas y
deméas documentos originales que justifiquen la aplicacién definitiva de los fondos librados

con la conformidad del responsable del servicio.

No podran expedirse nuevas Ordenes de pago “a justificar”, por los mismos conceptos

presupuestarios, a los perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

En ninglin supuesto se libraran érdenes de pago “a justificar” para satisfacer gastos ya
realizados, y consecuentemente susceptibles de presentar justificacién, asi como para sufragar

gastos indefinidos y no especificados en la correspondiente solicitud.

2.- Situacion y disposicion de los fondos.

Los fondos librados con este caracter se pondran a disposicién del perceptor siendo de su
exclusiva responsabilidad la custodia de estos, asi como el cumplimiento de las obligaciones
fiscales que se deriven de los pagos, de su aplicacién y del reintegro de las cantidades no

justificadas o invertidas.
3.- Contabilidad y control.

Se llevara un Registro especial de érdenes a justificar, en donde se especifique el perceptor,
concepto, importe y fecha limite para la justificacion. Si no se hubiesen justificado las
cantidades percibidas, quince dias antes de su vencimiento, se pondra en conocimiento de los

perceptores la necesidad de proceder a la justificacién debida.

4.- Aplicaciones presupuestarias a los que son aplicables y limites cuantitativos.

Sélo podran expedirse érdenes con este caracter para gastos incluidos en el Capitulo II del
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Presupuesto de Gastos del Ayuntamiento (“Gastos en bienes corrientes y servicios”), y por un
importe no superior a SEIS MIL DIEZ (6.010 euros) por cada orden, salvo cuando concurran
circunstancias excepcionales apreciadas por el ordenador de pagos, a lo largo del ejercicio

presupuestario.

5.- Régimen de las justificaciones.

La justificaciébn de las o6rdenes de pago deberd efectuarse ante la Intervencién del
Ayuntamiento mediante la presentaciéon de las facturas originales expedidas con todos los
requisitos exigidos por la legislacion vigente y otros documentos justificativos de la salida de
fondos, con la diligencia del responsable del Centro gestor del gasto de haberse recibido el
bien prestado, el servicio o realizada la obra de conformidad.

La cuenta justificativa, con todos los documentos y el informe del Interventor, se sometera a

la aprobacién de la Junta de Gobierno Local.

De no rendirse en los plazos establecidos la citada cuenta o de no justificarse
documentalmente la aplicacién de los fondos a la finalidad para la cual fueron concedidos, se
procedera a instruir expediente de alcance contra el perceptor, de conformidad con la Ley
Orgénica 2/1982, de 12 de mayo, del Tribunal de Cuentas, la Ley 7/1988, de Funcionamiento
del Tribunal de Cuentas, el Titulo VII de la Ley General Presupuestaria y el Real Decreto

700/1988, de 1 de julio, sobre expedientes administrativos de responsabilidad contable.

Los habilitados a los que se libraran fondos seran los siguientes:

- Concejales con delegaciones conferidas

BASE 40. Anticipos de caja fija.

1. Para las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de
locomocioén, conservacién y reparacion, libros, material de oficina no inventariable, viveres,
conservacion y otros de similares caracteristicas, los fondos librados a justificar podran tener
el caracter de anticipos de caja fija.

Los anticipos de caja fija podran realizarse tinicamente para atender gastos posteriormente
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imputables al Capitulo IT (“Gastos en bienes corrientes y servicios”) o IV (“Transferencias
corrientes™) del Presupuesto de Gastos cuyo importe individualizado no supere los 3.005°06.-

euros I'VA incluido, a lo largo del ejercicio presupuestario.

2. Tendran la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que se realicen a pagadurias, cajas y habilitaciones para la
atencién inmediata y posterior aplicacion al Presupuesto del afio en que se realicen, de los

gastos a que se refiere el apartado anterior.

LIMITES.

1. No podran realizarse con cargo al anticipo de caja fija pagos
individualizados superiores a 3.005°06.- euros (IVA incluido) ni dar lugar
acumuladamente a la realizaciéon de gastos con un mismo tercero y objeto
por importe superior al legalmente previsto para los contratos menores. A
efectos de aplicaciéon de estos limites, no podran acumularse en un solo
justificante pagos que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un
Unico gasto en varios pagos.

2. Solo podran ser destinados a gastos del capitulo II.

a. No deben incluirse pagos por restauracion

b. Mediante los Anticipo de Caja Fija -ACF- no deben pagarse la
realizacion de fiestas o celebraciones, ni encargar la celebracion de
los mismos a asociaciones, en lugar de a empresas o profesionales.

3. No podran abonarse gastos de naturaleza inventariable.

4. No podran abonar servicios o suministros para los cuales el ayuntamiento
tenga un contrato del tipo abierto, restringido o negociado.

5. El procedimiento de pago con cargo anticipo de caja fija no excluye la
fiscalizacién previa de los gastos que los soportan, cuando ésta sea
preceptiva.

6. Las facturas deberan reunir los requisitos establecidos en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre y emitidas a nombre del ayuntamiento y ser
del ejercicio presupuestario de justificaciéon. No podran atenderse gastos
facturados en ejercicios anteriores a aquél en que se realice el pago.

Todas las facturas atendidas mediante Anticipo de Caja Fija deberan haber
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sido registradas en el Registro Contable de Facturas del programa contable,
y en la descripciéon de la misma deberda aparecer obligatoriamente el
concepto “ANTICIPO DE CAJA FIJA” y nombre del habilitado
correspondiente.

A través de los ACF no deben pagarse servicios prestados con anterioridad a
la constitucién del mismo.

Las cuentas justificativas deberian contener exclusivamente facturas
originales, no siendo suficiente los albaranes, cuya calidad de impresion sea
indeleble o, al menos, que permita obtener su detalle e importe, con el
desglose suficiente de los servicios prestados y con la constancia del recibi

del perceptor.

CONCESION.

Corresponde a la Alcaldia la concesion de los anticipos de caja fija con el
siguiente procedimiento:

A) Corresponde al Alcalde-Presidente acordar la concesién de los
Anticipos de Caja Fija.

B) Procedimiento para concesion de anticipos de Caja Fija:

a) Peticion razonada del concejal habilitado recogiendo los siguientes aspectos:
1°Justificacion de la solicitud de A.C.F.
2°Gastos para los que se solicita, motivando el caracter periédico o repetitivo de
los mismos y las posibles aplicaciones presupuestarias que quedaran afectadas (
3°Importe solicitado.

b) Informe previo favorable de la Intervencion

¢) Concesion por parte de Alcaldia y retencion de crédito por Intervencion.

d) Ordenacion del pago por el Alcalde.

e) Realizacién del pago extrapresupuestario por la tesoreria por el concepto de

Anticipos de Caja Fija favor de los habilitados correspondientes.

C) Cuando se produzca la supresién de una habilitacion, el respectivo habilitado debera
ingresar en la cuenta tesorera del Ayuntamiento el saldo del Anticipo recibido, asi como

justificar la diferencia hasta el importe total de mismo para su imputacién a presupuesto
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y consiguiente cancelacién del anticipo. En ningin caso podréa realizarse traspaso

directo del anticipo a la habilitacion que, en su caso, asuma sus funciones.

REPOSICION DE FONDOS.

A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos si
fuera necesaria o se pretenda la cancelacion del anticipo, y en todo con una
periodicidad minima trimestral, procedera la rendicién de cuentas por parte del
habilitado; no obstante, la redicién de cuentas correspondiente a fin de afio se
producira en todo caso, antes del 15 de diciembre.

Las reposiciones de fondos se realizaran mediante documentos de gestion
contable aplicados a las aplicaciones presupuestarias del Presupuesto de gastos,
de acuerdo con los justificantes de gastos integrados en las cuentas justificativas
que deben de acompafiar a aquellos

El habilitado debe solicitar la reposicién de fondos y rendir la cuenta justificativa,
que debera ser aprobada por Alcaldia, remitiéndose posteriormente a
Intervencion.

Caso de que en el informe de la Intervenciéon se hagan constar defectos o
anomalias, se devolvera al servicio correspondiente los documentos contables y
sus justificantes para que en el plazo maximo de 15 dias naturales se proceda a la
subsanacién de los reparos formulados. De no subsanarse aquellos se pondra en
conocimiento de la Presidencia a fin de que se adopten las medidas legales para

salvaguardar los derechos de la Hacienda Provincial.

Una vez aprobadas las cuentas, y en funcion de las cantidades justificadas en las
mismas, se expediran las érdenes de pago de reposicion de fondos. Por
Intervencion se expediran documentos de gestion contables (ADOP) a favor del
respectivo servicio (habilitado) con imputacién a las aplicaciones presupuestarias
a que correspondan los gastos realizados, sometiéndolas a las firmas que

correspondan.
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El perceptor de Anticipo de Caja Fija se vera obligado a realizar antes del 15 de
diciembre una ultima reposicién (sea cual sea el régimen de reposiciones que
tenga el anticipo), y a ingresar en la Tesoreria el sobrante, si lo hubiere.

No serd necesario solicitar un nuevo anticipo para el ejercicio siguiente.
Solamente se pedird que se active el antiguo y se procederd con las mismas
condiciones a pagarle al habilitado la primera reposicion.

Con caracter general, los fondos de los Anticipos de Caja Fija podran estar
situados en cuentas restringidas de pago de titularidad municipal, cuyo mismo
habilitado sera el titular del Anticipo de Caja Fija, o en cuentas de efectivo
restringidas bancarias, y en ellas no se podran efectuar otros ingresos que los

procedentes del Ayuntamiento, por las provisiones y reposiciones de fondos.

Las salidas de numerario de dichas cuentas se realizaran mediante cheque
nominativo, con las mismas excepciones que las establecidas en la base sobre la
realizacién del pago, u orden de transferencia bancaria, destinandose tan sélo al
pago de los gastos para cuya atencién se concedi6 el anticipo de Caja Fija.

Los habilitados a los que se libraran fondos seran los siguientes:

- Concejales con delegaciones conferidas.

En el caso de que los fondos del ACF estuvieran depositados en cuentas bancarias,
si se produjeran gastos financieros en la misma por comisiones de mantenimiento o
de cualquier otro tipo habituales en la practica bancaria y no imputables a la
incorrecta gestién de los fondos por parte de los habilitados, se contabilizaran dichos
gastos como accesorios dentro del mismo anticipo, adjuntdndose como justificantes

del pago los documentos acreditativos de tales cargos.

Las provisiones iniciales y las reposiciones de estos fondos, asi como la rendicién
de cuentas por los gastos atendidos por los mismos, se registraran contablemente en
los libros oficiales, de conformidad con lo dispuesto en la Instruccién de
Contabilidad para las Administraciones Locales y con las normas que en su

desarrollo se establezcan en la Resolucién por la que se constituye la Caja Pagadora.
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OBLIGACIONES DE LOS HABILITADOS

Los habilitados ejerceran las siguientes funciones en relacién con las operaciones derivadas

del sistema de Anticipos de Caja Fija:

1.

Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y pagos
consiguientes sean documentos auténticos y originales, de acuerdo con lo establecido
en estas bases de ejecucion.

Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la

documentacion procedente en cada caso.

Efectuar los pagos que se autoricen por el responsable administrativo de la partida
presupuestaria, debiendo asegurarse previamente de que existe saldo suficiente en la
cuenta restringida pagadora a los efectos de evitar autorizar gastos sin fondos, de los
que seran directamente responsables, quedando obligados a las, en su caso,
reposiciones por los gastos o descubiertos que se produzcan derivados del uso
incorrecto de la caja fija

Conservar y custodiar los talonarios y matrices de los cheques. En el supuesto de
cheques anulados, deberan proceder a su inutilizacion y conservacion a efectos de
control.

Custodiar los fondos que se le hubiesen confiado.

Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias al final de cada trimestre natural,
dando cuenta a la Tesoreria.

Cumplir con las obligaciones formales en materia de ingreso por retenciones del
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

Aquellas otras funciones que, en su caso, se les encomienden especificamente por

Resolucién del Excmo. Sr. Alcalde, a propuesta de la Tesoreria.

TITULO III. LA TESORERIA MUNICIPAL

BASE 41. Plan de Disposicién de Fondos.
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1. La Tesoreria elaborara la propuesta de Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria cuya

aprobacion corresponde al Alcalde-Presidente o Concejal en quien delegue.

2. En la elaboracién de este plan se deberd tener en cuenta las prioridades fijadas por el
articulo 187 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas locales, asi como la

prioridad absoluta en el pago de la deuda ptiblica exigida constitucionalmente.

3. La ordenacién de pagos tendra en todo momento presente el cumplimiento del Plan de

Disposicién de Fondos vigente.

BASE 42. Pagos No Presupuestarios a las Administraciones Publicas.

1. Correspondera a la Tesoreria tramitar los pagos a la administracién Tributaria y a la de la

Seguridad social.

2. Los pagos se efectuaran al vencimiento establecido por las normas que regules los distintos
tributos y cotizaciones y se efectuaran atendiendo a los saldos contables a dichas fechas de las

cuentas que deban recoger las retenciones, cotizaciones y tributos devengados.

3. Se entiende ordenado el pago de dichos conceptos des de la fecha en el que se ordend el
pago de las operaciones que dieron lugar a las retenciones tributarias o al devengo de las

cotizaciones o tributos.

4. Los pagos a los que se refiere esta base podran llevarse a cabo por los procedimientos

telematicos que tengan establecidos las entidades publicas que los gestionan.

BASE 43. Movimientos Internos de Tesoreria.

Toda salida de fondos de la Tesoreria Municipal tenga caracter presupuestario o
extrapresupuestario, requerird la existencia previa de acto administrativo que asi lo establezca,

dictado por 6rgano municipal competente, salvo que se trate de movimientos internos de tesoreria,
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los cuales se realizaran atendiendo al criterio de la Tesoreria municipal, y, excepcionalmente, en la
correccion de apuntes o ingresos indebidos satisfechos al Ayuntamiento por terceros u otras

Administraciones.

En atencién al articulo 196.1.c) del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, todo traspaso o transferencia de fondos entre diferentes cuentas del Ayuntamiento, ya se
encuentren estos en la misma o en distinta entidad de deposito, asi como el documento contable
que se derive de dicha operacion (Movimiento Interno de Tesoreria), sera funcién de la Tesoreria

municipal.

BASE 44. Cesiones de créditos

Las obligaciones reconocidas a favor de terceros podran ser objeto de cesién conforme a Derecho,
a cuyo efecto los cedentes deberan remitir una comunicacién fehaciente al Ayuntamiento, dirigida
a la Tesoreria municipal, en la que identifiquen de forma univoca la obligacién cedida y su
importe, asi como el nombre, identificacién fiscal y aceptacién expresa del cesionario, pudiendo
utilizarse a tal efecto el modelo normalizado existente en el Ayuntamiento, surtiendo efectos desde
el mismo momento en que se proceda a su inscripcién en el Registro General de Entrada del
Ayuntamiento. El nacimiento del crédito a favor del tercero surge con el reconocimiento de la
obligacién a su favor, por lo que en tanto ésta no se produzca no se podra ceder el mismo. De la

misma forma, siendo, igualmente, expectativas, no se admitiran cesiones de créditos futuros.

La toma de razén y cambio de tercero al que se efectuara el pago sera realizada, una verificados el
cumplimiento de los requisitos anteriores, por la Tesoreria Municipal, quien efectuara el pago al
cesionario sin necesidad de resolucién expresa, salvo en los casos en que exista, incidencias u

oposicién.

En el supuesto de existir motivo de oposicion, por no estar reconocida la obligacién a cargo del
Ayuntamiento, ser el cedente deudor a la Hacienda Municipal en via ejecutiva, haber solicitado
previamente compensacién del crédito en via voluntaria, existir sobre el cedente traba o embargo
de otras Administraciones o Juzgados, estar incluida en expediente de reconocimiento de
obligaciones en los que se haya formulado reparo suspensivo por intervencion, asi como cualquier
otra causa legal susceptibles de impedimento, se comunicara la oposicién tanto al cedente como al

cesionario.
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El pago se efectuaré al cesionario por el importe integro, con arreglo al Plan de Disposicién de

Fondos de la Tesoreria Municipal y con los tramites ordinarios de todo pago.

BASE 45. Procedimiento de constitucion y devolucién de fianzas

1. La constitucion de las fianzas, tanto provisionales como definitivas, que sean exigibles por
los Organos Municipales como requisito previo a la licitacién o a la contratacién, o por
cualquier otro motivo, se efectuard en la Tesoreria de la entidad local, incluyendo en la
documentacion necesaria para la contratacién copia de la Carta de Pago, manteniendo su

original hasta la devolucién.

2. La constitucién de garantias provisionales mediante aval o seguro de caucién se podra
incorporar la garantia al expediente de contratacion. En el caso de uniones temporales de
empresarios las garantias provisionales podran constituirse por una o varias de las empresas
participantes, siempre que en conjunto se alcance la cuantia requerida y garantice

solidariamente a todos los integrantes de la unién temporal.

3. La garantia provisional permanecera vigente hasta la propuesta de adjudicacién en la
subasta o hasta que el 6rgano de contratacién adjudique el contrato en el concurso o en el
procedimiento negociado. En estos supuestos, la garantia quedara extinguida, acordandose su
devolucién en la propuesta de adjudicacién o en la adjudicacién misma, para todos los
licitadores, excepto para el empresario incluido en la propuesta de adjudicaciéon o para el
adjudicatario, a los que se les retendrd la garantia provisional hasta la formalizacion del

contrato.

4. Una vez constituida la garantia definitiva, debera ser cancelada la garantia provisional del
adjudicatario, cuando se hubiere prestado mediante aval o seguro de caucién. Si la garantia
provisional se hubiese constituido en metalico, sera potestativo para el adjudicatario aplicar su
importe a la garantia definitiva o proceder a la nueva constitucién de esta dltima. En este
supuesto debera ser cancelada la garantia provisional simultdneamente a la constitucion de la

garantia definitiva.
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5. La devolucién de las fianzas constituidas ante un procedimiento de contratacién o por
cualquier otro motivo, se solicitard mediante peticion del interesado en el registro general del

ayuntamiento, acompafiando Carta de Pago original y demés documentos necesarios.

6. Si la Carta de Pago original no pudiese presentarse por haber sufrido extravio se solicita
informe de que se ha cumplido el fin para el cual se constituyé la garantia y en su caso, de que
no tiene declarada responsabilidad alguna que afecte a la referida fianza. Cumplido este
tramite se procedera a la publicacién de la pérdida en el BORM, y, una vez transcurridos 15
dias sin reclamacién de tercero, podrd procederse a su devolucién con certificacion

acreditativa de haberse cumplido estos extremos.

TITULO IV. DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTQ

‘ BASE 46. De la Liquidacién del Presupuesto

Al cierre y liquidacién del presupuesto de la Entidad Local, se efectuara, en cuanto a la
recaudacion de derechos y al pago de las obligaciones, el 31 de diciembre del afio natural,
quedando a cargo de la Tesoreria receptiva los derechos liquidados pendientes de cobro, y las
obligaciones reconocidas pendientes de pago (articulo 191.1 del Texto Refundido de la Ley

Reguladora de las Haciendas Locales).

Los créditos para gastos que el tltimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefialadas en el articulo 182 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de

Haciendas Locales.

BASE 47. De los Saldos de Dudoso Cobro

1. Para la determinacion de los derechos de dificil o imposible recaudacién se debera tener en
cuenta la antigiiedad de las deudas, el importe de éstas, la naturaleza de los recursos de que se
trate, los porcentajes de recaudacion tanto en periodo voluntario como en via ejecutiva y
demaés criterios de valoracién que de forma ponderada se establezcan por la Entidad Local. En
cualquier caso, la consideracion de un derecho como de dificil o imposible recaudacion no

implicara su anulacién ni producira su baja en cuentas.
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2. La determinacién de la cuantia de los derechos que se consideren de dificil o imposible
recaudacién podra realizarse bien de forma individualizada, bien mediante la fijacion de un
porcentaje a tanto alzado. Asi y teniendo en cuenta que “n” es el afio a que se refiere la
presente Base de Ejecucién.
a) Criterios generales:
Aiio Porcentaje
n-125%
n-2 25%
n-3 50%
n-4 75%
n-5y ss. 100%

b) Provisién singular de dudoso cobro. Se podran provisionar singularmente como de dudoso cobro
aquellas deudas superiores a 10.000 euros que se encuentren recurridas en procedimientos judiciales,
sus importes se deduciran del grupo general.

TITULO V. DEL. CONTROL Y FISCALIZACION
CAPITULO I: OBJETO Y COMPETENCIAS

BASE 48. Control Interno.

1. El control interno de la gestion econdémica de la Corporacién se efectuard por la
Intervencién en la triple acepcién de funcién interventora, de control financiero y control de
eficacia, de conformidad con lo dispuesto en el art. 213 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, desarrollado por el Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del sector

publico local y las presentes Bases.

2. La funcién interventora o acto fiscalizador tendrd por objeto fiscalizar los actos del
Ayuntamiento que conlleven el reconocimiento y liquidacién de derechos y obligaciones o
gastos de contenido econdémico, los ingresos y pagos que se deriven y la recaudacion,
inversion y aplicacion en general, de los caudales publicos administrados, con el fin de que la

gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.
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3. El control financiero tiene por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto
econémico financiero de los servicios de la Corporacién. Este control tendra por objeto:
comprobar el funcionamiento y la adecuada presentacién de la informacién financiera,
comprobar el cuamplimiento de las normas y directrices que sean de aplicacién y el grado de
eficacia y eficiencia en la consecucién de los objetivos previstos. El control financiero se hara

por procedimientos de auditoria de acuerdo con las normas de auditoria del Sector Publico.

4. El Control de eficacia tendrd por objeto la comprobacién periédica del grado de
cumplimiento de los objetivos, asi como el analisis del coste de funcionamiento y del
rendimiento de los respectivos servicios o inversiones. El control de eficacia se llevara a cabo

simultdneamente con el control financiero.

5. Adicionalmente a las funciones anteriores, corresponde a la Intervencién General la
emision de los informes preceptivos que las normas le asignan y atribuyen, los cuales deben
elaborarse de acuerdo con el alcance, contenido y finalidad que las normas requieran. Dichos
informes son independientes del ejercicio de la fiscalizacién y no estan sometidos al

procedimiento contradictorio que para este tltimo se determina en las bases siguientes.

BASE 49. Funcion Interventora

1. Corresponderé a la Intervencién del Ayuntamiento el ejercicio de la funcién interventora del
Ayuntamiento de conformidad con las disposiciones legales y lo regulado en las presentes

bases de ejecucién.

2. Igualmente, formando parte de la funcién interventora, le corresponde a Intervencion la
intervencion formal de la orden de pago y la material del pago. Siempre que el tramite lo
permita, la intervencién formal de la orden de pago y la intervencion material del pago se
realizaran conjuntamente. La Intervencién material de la ordenacién de pago, si ésta es
conforme, se cumplimentara mediante firma de la Intervencion del documento que autorice la

salida de fondos y valores.

3. La intervencién formal de la ordenacion del pago consistira en la verificacion documental
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de la correcta expedicion de la orden de pago contra la Tesoreria municipal.

4. La intervencion material del pago tendra por finalidad verificar que el pago ordenado por

organo competente y se realiza a favor del perceptor y por el importe correcto.

BASE 50. Ejercicio de la Funcién Interventora.

1. La Intervencion General efectuara el control interno con plena independencia y autonomia
respecto de las autoridades y servicios la gestion de las cuales sea objeto de control, y podra
solicitar todos los antecedentes y documentos precisos para el acto de control. Asimismo,
podra solicitar directamente a los diferentes servicios de la corporacién los asesoramientos

juridicos e informes técnicos que considere necesarios.

2. Los funcionarios que ejercen la funcién interventora deberan guardar sigilo en relacion con

los asuntos que conozcan en el desarrollo de sus funciones.

CAPITULO II: FISCALIZACION

hBAﬁnEa'ié- fdstelizaghiecedbnar vengigndlonpit9dddPreaise Refundido de la Ley Reguladora de|las

Haciendas Locales, se establece el modelo de Fiscalizaciéon Limitada Previa por Intervencion, del

presupuesto de gastos, sin perjuicio que, en cualquier momento a lo largo del afio, la Intervencion

retome la fiscalizacion plena previa, para cualquier asunto, si asi lo estima necesario.

Con caracter general y de acuerdo con la modificacion introducida por la Ley 13/1996, de 30 de
Diciembre, de Medidas Fiscales, Administrativas y del Orden Social, al apartado 2 del articulo 219 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales , constituyen extremos generales de
fiscalizacion, la verificacion de:
1. La existencia de crédito adecuado y suficiente, en la partida correspondiente, del presupuesto
general para la financiacién del gasto, de modo que segun se dispone en los articulo 24 y ss. del
Real Decreto 500/1990, los créditos presupuestarios para gastos sélo pueden destinarse a la
finalidad que se determina por la clasificacion por programas y econémica por la que se define

la aplicacion presupuestaria.

98

Cod. Validacion: QQJRAD6C4QEW37ZR5TM4CDD2N | Verificacion: https:/losalcazares.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 98 de 106



2. Competencia del Organo de Contratacién, verificando si dicha competencia, corresponde al
Pleno, o a la Alcaldia-Presidencia y el régimen de delegaciones aplicables, en funcion de los
acuerdos de organizaciéon municipal, y de los ratios de participacion del

3. Ejecutividad de los recursos finalistas que financien los gastos de financiacion afectada.

4. En caso de gasto plurianual, que se cumplen las limitaciones del articulo 174 del Texto

Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 52. Normas Particulares de Fiscalizacion.

No estaran sometidos a intervencién previa los gastos de material no inventariable, contratos menores,
asi como los de cardcter periddico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como
otros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a

través del sistema de anticipos de caja fija.

Serd de aplicacion el contenido, en cuanto a requisitos basicos de fiscalizacién, aprobado por el
Acuerdo de Consejo de Ministros de 30 de Mayo de 2008, por el que se da aplicacion a la prevision de
los articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcién interventora
en régimen de requisitos basicos, y al Acuerdo del Consejo de Ministros de 20 de julio de 2018, por el
que se da aplicacion a la previsién de los articulos 152 y 147 de la Ley General Presupuestaria, respecto
al ejercicio de a funcion interventora en régimen de requisitos basicos en el ambito de los contratos del

sector publico y encargos a medios propios.

Para el supuesto que un expediente nos esté incluido en el ambito de sendos Acuerdos del Consejo de

Ministros, serdn objeto de verificacion los extremos 1° a 4°, de la base anterior.

BASE 53. Momento y Plazo para el Ejercicio de la Funcion Interventora.

La Intervencion recibira el expediente original completo, salvando lo dispuesto en el articulo 177 del
Real Decreto 2568/1986 (ROF), una vez reunidos todos los justificantes y emitidos los informes

preceptivos y cuando estén en disposicién de que se dicte acuerdo o resolucién por quien corresponda.

[<=]
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La Intervencidn fiscalizara el expediente en el plazo maximo de diez dias a contar desde el siguiente a
la fecha de recepcion. Este plazo se reducird a cinco dias computados de igual forma cuando se haya
declarado urgente la tramitacion del expediente o se aplique el régimen de fiscalizacién limitada previa,

regulado en los articulos 219.2 y 3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Cuando la Intervencién requiera asesoramiento juridico o los informes técnicos que considere
necesarios, asi como los antecedentes y documentos necesarios para el ejercicio de sus funciones de

control interno, se suspenderan los plazos mencionados en los apartados anteriores.

BASE 54. Fiscalizacion de Conformidad.

La Intervencion verificard el cumplimiento de, los requisitos que constituyen las obligaciones de
fiscalizacién limitada previa, sin perjuicio de las formulaciones pertinentes acerca del deber de

contenido, de los expedientes de gasto.

BASE 55. Objecion Fiscal.

Si en el ejercicio de la funcién interventora, la Intervencién municipal se manifiesta en desacuerdo con
el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados debera de formular sus

objeciones por escrito antes de la adopcion de acuerdo o resolucion.

Si la objecién afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u ordenacion de pagos,

se suspendera la tramitacion del expediente hasta que este sea resuelto en los siguientes casos:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hayan sido fiscalizados los actos que dieron origen a les Ordenes de

pago.

¢) En los casos de omision en el expediente de requisitos o tramites esenciales.
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d) Cuando la objecién derive de comprobaciones materiales de obras, suministros,

adquisiciones y servicios.

No constituird obstaculo para que el ordenador de pagos autorice las correspondientes 6rdenes de pago
y para que el Interventor intervenga en las mencionadas 6rdenes sin formular oposicién, la circunstancia
de que el informe de fiscalizacién previo referente al gasto no coincida con la propuesta, si la

discrepancia hubiera sido resuelta.

Cuando el departamento al que se dirija la objeciéon lo acepte, deberd de subsanar las deficiencias

observadas y remitir de nuevo las actuaciones a la Intervencion en el plazo de quince dias.

La Intervencion podra fiscalizar favorablemente, no obstante los defectos que observe en el expediente,

siempre que los requisitos o tramites incumplidos no sean esenciales.

En este caso la efectividad de la fiscalizacién favorable quedard condicionada a la subsanacién de
aquellos defectos con anterioridad a la aprobacién del expediente. El departamento gestor remitira a la
Intervencién la documentacion justificativa de haberse subsanado los mencionados defectos, con
caracter previo a la adopcién del acuerdo o resolucién, mediante oficio dirigido a la Intervencién
municipal en el que se indicard, expresamente, el hecho de haberse corregido los defectos puestos de
manifiesto por la Intervencion y al cual se adjuntara la documentacion acreditativa de la correccion de

los defectos.

La Intervencion mediante diligencia dejara constancia en el expediente de la mencionada correccién.

De no resolverse por el departamento gestor los condicionamientos indicados para la continuidad del

expediente, se considerara formulada la correspondiente objecién.

BASE 56. Observaciones.

La Intervencién municipal podrd formular las observaciones complementarias que considere
convenientes, los cuales no producirdn en ningin caso efectos suspensivos en la tramitaciéon de los

expedientes correspondientes.
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BASE 57. Resolucion de Discrepancias.

Cuando el 6rgano gestor, al que afecte la objecién no esté de acuerdo con la misma, podra plantear a la
Intervencion la discrepancia, en el plazo de quince dias.

La discrepancia debera de ser necesariamente motivada, con cita de los preceptos legales en los que se
sustente su criterio.

Cuando el érgano gestor al que afecte la objecion, no la acepte, correspondera al Presidente de la
Corporacion de conformidad con lo establecido en el articulo 217.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, resolver la discrepancia, siendo la su resolucién ejecutiva.

Esta facultad no sera en ningun caso delegable.

No obstante lo mencionado, correspondera al Pleno la resolucién de las discrepancias cuando las
objeciones:
- Se basen en la insuficiencia o inadecuacion de crédito.

- Se refieran a obligaciones o gastos, la aprobacién de los cuales sea de su competencia.

La resolucién de discrepancias efectuada por la Alcaldia-Presidencia o por el Pleno, segtn las
competencias antes mencionadas, a favor de los 6rganos gestores permitird que el érgano que haya de
dictar la resolucién administrativa continde su tramitacion.

En todo caso, en el expediente debera de figurar un informe del departamento gestor que justifique la

resolucion a adoptar.

BASE 58. Omision de la Funcion Interventora.

En los casos en los que la Intervencién sea preceptiva y se haya omitido, no se podrd reconocer la
obligacién, ni tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas actuaciones hasta que se conozca y se

resuelva la mencionada omision.

Si la Intervencion, al conocer el expediente observa alguna de las omisiones indicadas en el apartado
anterior, lo manifestara asi al departamento que lo haya iniciado y emitira a la vez su opinion respecto

de la propuesta, con la finalidad de que, uniendo este informe a las actuaciones, pueda, el titular del
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departamento que lo inicid, someterlo a la decision del Alcalde-Presidente o al Pleno de la corporacion
para que adopte la resolucién que proceda. La emision de la opinién en los casos en que la fiscalizacién
sea preceptiva y se hubiera omitido, no supondra la transformaciéon del acto invalido si no que

simplemente se entendera “convalidado” el acto a los efectos de su pago.

Se entiende que la Intervencion tiene conocimiento de un expediente cuando se le ha remitido para ser
fiscalizado, no teniendo este efecto la presencia de la Intervencién en un 6rgano en el que se adopte un

acuerdo con omision de la fiscalizacion.

Aun cuando exista consignacion, si la objecién se basa en una falta absoluta de procedimiento, la
convalidacién, en el sentido antes indicado, correspondera al érgano titular de la competencia,

Alcalde-Presidente o Pleno, y no al 6rgano que ostente la competencia por delegacién.

En caso que la convalidacién la efecttie el Alcalde-Presidente, se dard cuenta al Pleno siguiendo el

procedimiento establecido anteriormente.

Lo establecido anteriormente podra excepcionarse, inicamente en aquellos casos en que el expediente
se encuentre en un momento del procedimiento que permita resolver las omisiones antes de adoptar los

acuerdos, o sea, antes de que tenga eficacia frente a terceros.

Este informe no tendra naturaleza de fiscalizacién, deberad de redactarse de forma que incluya ordenada

y separadamente, los siguientes apartados:

a) Descripcion detallada del gasto, con inclusién de todos los datos necesarios para su identificacion,
haciendo constar por lo menos los siguientes extremos:

- Departamento gestor

- Objeto del gasto

- Importe

- Naturaleza juridica (tipo de contracto, subvencién, convenio etc.)

- Fecha de realizacion

- Concepto Presupuestario y ejercicio econémico al que se imputa.
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b) Exposicién de los incumplimientos normativos que, a juicio del interventor, se produjeron en el
momento en que se adopt6 el acto con omision de la preceptiva fiscalizacién o Intervencion previa,

enunciando expresamente los preceptos infringidos.

¢) Constatacion de la existencia en el expediente de un informe segun el cual las prestaciones se han
llevado a cabo y de que su precio se ajusta al mercado, para lo cual se tendrdn en cuenta las +
valoraciones y justificantes aportados por el érgano gestor, que debera de recabar los asesoramientos o

informes técnicos que resulten necesarios para este fin.

d) Comprobacion de que existe crédito Presupuestario adecuado y suficiente para satisfacer el importe
del gasto. Para la presentacién del expediente a la aprobacién del 6rgano competente, por parte del
departamento que lo inicié, podra unirse una memoria que incluya una explicacién de la omisién de la
preceptiva fiscalizacién o Intervencion previa y, en su caso, las observaciones que estime convenientes

respecto del informe de la Intervencion.

En todo caso, para que la obligacion sea satisfecha necesitard ser convalidada, convalidaciéon que se
tramitard, por razones de economia de procedimiento, acudiendo a la via de la indemnizacién de dafios
y perjuicios derivada de la responsabilidad patrimonial de la Administracién como a consecuencia de

haberse producido un enriquecimiento injusto en su favor.

BASE 59. Informacion al Pleno.

El cumplimiento del articulo 218 del Texto Refundido de la L.ey Reguladora de las Haciendas Locales,
se dara cuenta al Pleno de las resoluciones adoptadas por el Presidente de la entidad local contrarias a

los reparos de la Intervencion.

BASE 60. Fiscalizacion Previa Limitada en Materia de Ingresos.

Se establece como modelo de fiscalizacion limitada previa, la toma de razén en contabilidad, sin
perjuicio de la elaboracion de informe por muestreo en materia de ingresos, cuyas anomalias se
remitiran al tribunal de cuentas con caracter anual.
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BASE 61. Control Financiero.

1.- Ambito del control financiero.

El control financiero, en materia de ingresos y gastos definidos, en el articulo 220 del Texto Refundido

de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales se podra ejercer respecto de los sujetos siguientes:

a) Servicios propios de Ayuntamiento. Podra consistir en el examen de operaciones individualizadas y
concretas; examen de registros contables, cuentas o estados financieros; comprobacién material de
inversiones y de otros activos; otras comprobaciones propuestas por el Interventor General en atencion
a las caracteristicas especiales de las actividades realizadas por los servicios sometidos a control.

b) Servicios prestados por gestién indirecta por concesion, gestion interesada y otras formas de gestion,

de acuerdo con el Pliego de condiciones y el contrato.

d) Entes locales, entidades, fundaciones, mancomunidades, consorcios participados y particulares por

razén de las subvenciones, Créditos o avales recibidos por parte de Ayuntamiento.

2.- Informes de control financiero.

El érgano de control que ha desarrollado el control financiero debera emitir informe escrito en el que
pongan de manifiesto los hechos y las conclusiones que se deduzcan, valorando la importancia relativa
del hecho, su relevancia cualitativa y cuantitativa, asi como los efectos que se puedan derivar.

Este informe tendra el caracter de provisional y se remitira al servicio o ente controlado dando un plazo
de 15 dias habiles para que se puedan efectuar les alegaciones o observaciones que considere
convenientes.

El 6rgano de control, sobre la base del informe provisional, emitird informe definitivo que incluira, en
su caso, las alegaciones recibidas del ente controlado y sera remitido al Pleno de la corporacién para su

examen.

3.- Medios ajenos.
Para la realizacion de las funciones de control financiero, y si los medios personales de la Intervencién
no son suficientes, se podran contratar con profesionales de empresas externas, las cuales actuaran bajo

la direccién de la Intervencion.
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4.- Finalidad del control financiero.

El control financiero tiene como finalidad promover la mejora de las técnicas y procedimientos de
gestién economica financiera, mediante las propuestas que se deduzcan de su resultado. De los informes
de control se podra extraer informacion que permita una mejor aplicacion de los principios de eficiencia

y economia en la programacioén y ejecucion del gasto publico.

5. Responsabilidades.

Cuando en la practica de un control, la Intervencién observe que los hechos acreditados en el
expediente podrian ser susceptibles de constituir una infraccion administrativa o se deriven
responsabilidades contables o penales, lo deberd de poner en conocimiento del Alcalde-Presidente para

la iniciacién, de los correspondientes procedimientos.

DISPOSICION FINAL

A todo lo que no esté previsto en las presentes Bases le sera de aplicacién lo dispuesto en el Texto
Refundido de la Ley y Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, asi como las normas que
desarrollen a las anteriores o las modifiquen.

Las presentes Bases se ajustardn automaticamente ante modificaciones de las Leyes que afectan al

régimen Local, presupuestario y/o contable que les resulte de aplicacion.

106

Iy i

Cod. Validacion: QQJRAD6C4QEW37ZR5TM4CDD2N | Verificacion: https:/losalcazares.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 106 de 106



	BASES DE EJECUCIÓN DEL PRESUPUESTO GENERAL PARA EL EJERCICIO 2020
	Capítulo II. LOS CRÉDITOS DEL PRESUPUESTO
	Capítulo III. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
	CAPÍTULO II. EJECUCIÓN DEL GASTO
	Sección II: Particularidades de los Gastos de Personal.
	
	Sección III: Particularidades de los Gastos en Transferencias y Subvenciones.
	CAPÍTULO III. ESTADO DE INGRESOS DEL PRESUPUESTO
	
	Sección II: Particularidades de determinados tipos de Ingresos.
	Sección III: Fraccionamientos y/o aplazamientos.
	CAPÍTULO IV: PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
	CAPÍTULO II. FISCALIZACIÓN
	CAPÍTULO II: LOS CRÉDITOS DEL PRESUPUESTO
	CAPÍTULO III. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
	CAPÍTULO II. EJECUCIÓN DEL GASTOS
	Sección II: Particularidades de los Gastos de Personal.
	CRITERIOS OBJETIVOS A VALORAR:
	Formación fuera del horario de trabajo:
	Retribuye el interés del personal al servicio del Ayuntamiento en su formación sin perjuicio del normal desarrollo del servicio, siempre que se trate de cursos oficiales y relacionados con el contenido de su puesto de trabajo y hayan sido previamente autorizados por el Jefe del Servicio y por el Concejal del Área, en caso negativo se motivará por escrito por el Concejal del Área.
	Funciones de superior categoría o no obligatorias:
	Rendimiento, especial dedicación:
	Interés e iniciativa:
	Programa de absentismo:
	Otros parámetros:
	Sección III: Particularidades de los Gastos en Transferencias y Subvenciones.
	CAPITULO III. ESTADO DE INGRESOS DEL PRESUPUESTO
	Sección II: Particularidades de determinados tipos de ingreso.
	Sección III: Fraccionamientos y/o aplazamientos.
	CAPITULO IV. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
	LIMITES.
	CONCESIÓN.
	REPOSICIÓN DE FONDOS.
	Año Porcentaje
	CAPITULO II: FISCALIZACIÓN

		esPublico Gestiona - Ayuntamiento de Los Alcázares
	2020-08-26T15:25:09+0200
	Los Alcázares
	PEREZ CERVERA MARIO GINES - 48613417L
	Lo acepto




